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YAYIN KABULU NASIL YAPILACAKTIR?

1- Oncelikle yaymlarin kabul edilebilmesi icin kaynakca hari¢ intihal
raporunun %10’un altinda olmasi1 gerekmektedir. Miistakil kitaplariniz1 E-
posta adresimize intihal raporunu ¢alismaniz ile beraber ekte géndermeniz
(iksadyayinevi@gmail.com) yeterli olacaktir. Ayrica bu intihal arastirmasi

gerekli durumlarda tarafimizdan da yapilacaktir. Tez ¢alismalarinda ise intihal
raporuna gerek duyulmamaktadir.

2- Kitap bolimleri islemleri Ispec yaym ajansi tarafindan yiiriitiilmekte olup,
kitap boliimleriniz bu kilavuza uygun olarak, www.ispecbooks.com sitesindeki
yayin tarihlerini dikkate alarak dogrudan ispecbooks@gmail.com adresi
iizerinden Ispec Yayin Ajansina gondermeniz gerekmektedir. Kitap boliimleri

ile ilgili Ispec yayin ajansi yetkilidir.

3- Caligmalarmiz, Bilgisayar igletim sistemi farkiliklarindan kaynaklanan
kelime kaymalarinin, Ciimle Birlesmelerinin. Tablo, Grafik, formiil benzeri
kisimlarda olusabilecek hatalar1 en aza indirmek adina, pdf formatina ¢evirerek
inceleyebilirsiniz. Pdf formatinda hatalar daha net goriilebilmektedir.
Calismalarinizda harf, imla gibi hatalarin olup olmadig1 dikkatlice
incelendikten ve son niisha olduguna karar verildikten sonra yaymevimize
word formatinda gonderilmesi gerekmektedir.

4- Calismaniz bir tezden ¢evrilmis ise ¢aligmanizla muhatap olan kisilerden de
gerekli izinlerin alimmig olmasi ve sozlesmede imzalarinin alinmis olmasi
gerekmektedir. Ulasilamiyorsa Dipnot veya 6nséz kisminda bu calismanin
tezden {iretildigi belirtilmelidir. Kitabiniz tez, kongre v.b. platformlarda
yayinlanmig ise boliim ve kitabimizda bunun dipnot olarak belirtilmis olmasi
gerekmektedir.

5- Calismaniz elimize ulagmistir mesaji, Yayininizin kabul edildigi anlamin
tasimaz. Yayin kabul edilse veya sozlesme imzalanip gonderilse dahi daha
sonradan farkedilecek herhangi bir olumsuz durum neticesinde yaymlanma
islemi reddedilmektedir.

6- lksad Yaymevi, Boliimiiniize en uygun kitabi segme ve Daha &nce
yayinlanacagini beyan ettigi kitap isimlerini degistirme iglemini editor Gnerileri
dogrultusunda gergeklestirmektedir. Kitap isminde yaym oOncesi degisiklik
yapabilmektedir.

7- Yaymladigimiz eserlerin telif hakki fksad Yaymevine aittir.


mailto:iksadyayinevi@gmail.com
http://www.ispecbooks.com/
mailto:ispecbooks@gmail.com
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8- Eser’in tamamu veya bir boliimii hakkinda hak talep edildigi takdirde bundan
dogabilecek tazminat ve yasal sorumluluklari yazarin kendisine aittir

9- Sozlesmelerin biitiin muhataplartyla beraber imzalanmasi gerekmektedir.

10- Bolumlii kitaplarda her boliim igin kag yazari varsa imzalamalidir. Miistakil
kitaplarda ise kitabin tamamu i¢in biitlin yazarlarin imzas1 bulunmasi gerekmektedir.
11- Sozlesme veya sozlesmelerin imzalanarak taranmasi suretiyle tekrar e posta
lizerinden yayinevimize gonderilmesi yeterli olacaktir.

12- Gonderilecek boliim ve miistakil kitap ¢aligmalarinda 6zet. Abstract ve anahtar
kelimelerin ¢ikarilmasi gerekmektedir.

13- Tezden iiretilen kitaplarda uzun tez isimleri uyun sekilde kisaltilarak kitap ismi
belirlenmelidir.

14- S6z konusu boliimleriniz yaym kurulunca incelendikten ve olurlar1 alindiktan
sonra yayinlanacaktir.

15- Yayindan once size kitap taslaginin son hali gonderilecek ve diizeltme
talepleriniz alinacaktir. Yaymn silire sorunu bulunmasi halinde diizeltme talepleri
yayinlandiktan sonra alinacaktir. Kitap bdliimlerinde {iigiincii revize talepleri
alinmayacaktir. Son kontrollerini yapmis olarak ve yayina hazir olarak géndermeniz
gerekmektedir.

16- Yayin kabuliinden sonra bdliimleriniz dil ve imla yoniinden incelenmek tizere
dil editoriine de gonderilecektir.

17- Caligmalariniz yaymlandiktan sonra hayati dnemde hatalar hari¢ revize talebi
alinmayacaktir.

18- Varsa Unvan, Kurum Bilgileri, e posta adresleri ve Orcid Numarasi eklenmelidir.
19- Kitaplar ve Kitap Boliimleri Doi sistemine kayit edileceginden ve daha sonra
diizeltme yapma imkani olamayacagindan otiirii detayli kontrol edilmelidir.
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KABUL EDILMEME HALLERI

1- Intihal raporunun kilavuzda belirtilen orandan yiiksek ¢ikmasi

2- Calismanin Herhangi bir siyasi, dini veya etnik propaganda malzemesi
olarak kullanilmak istemesi

3- Anayasaya ve yasalara aykirilik iceren ¢alismalar

4- Yapilan ¢alismanin bilimsellikten uzak, saglam altyapisinin bulunmayist
5-Yaym kilavuzuna uygun olarak génderilmeyen caligmalar

6- Word formatindan baska bir formatta gonderilen ¢alismalar

7- Calismanin yayinlanacak kitap icerigine uygun olmamasi durumu
8-Calismanin alaninda kitap olusturacak yeterli sayiya ulagmamasi halinde
Cahsmaniz yayina kabul edilmez.

9- Yaymlandiktan sonra olsa bile yukaridaki olumsuzluklardan birinin oldugu
farkedilen makaleler kitaptan cikarilir.
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KiTAP VE BOLUM iCiN ORTAK TEKNIK BILGILER
SAYFA BOYUTU:
Genislik: 16 cm Yiikseklik: 24 cm olmalidir

Sayfa Yapisi 7 >

Kenar Bosluklar Kagrt Diizen

Kagit boyutu:

Ozel boyut v

Genigliks |16 cm

Ak Ak

Yokseklik: |24 cm

Kagit kaynag

ik sayfa Diﬁer sayfalar'
Dtnmatlk Sec Dtomatlk Sec
OnlyCne OnlyCne
Onizleme
Uygulama yeri: | Bu balime ~ Yazdirma Secenekleri...

Varsayilan Olarak Ayarla Iptal



IKSAD YAYINEVI YAYIN KILAVUZU 6

UST VE ALT BiLGi

1,25 cm olmali tek be ¢ift sayfalarda farkli isaretlenmelidir.

Sayfa Yapisi ? >

Kenar Bosluklan Kadgit
Baldm
Bdlam baslangicr | Yeni sayfa w
Son notlan gdsterme
grve alt bilgiler

cift sayfalarda farkl
ada farkh

fidan uzaklik:
Alt Bilg

Sayfa
Dikey hizalama: Ustten ~
Onizleme
Uygulama yeri: | Bu boldme e Satir Humaralaru... Kenarhklar...

Varsayillan Olarak Ayarla iptal
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KENAR BOSLUKLARI

Top / Ust: 2,6 cm

Bottom / Alt: 1,8 cm
Outside / Sol: 1,8 cm

Inside / Sag: 2 cm
Yonlendirme Dikey olmalidir.

Sayfa Yapisi

Kadit Diizen

Ust: 2,6cm =
Sal: 1,8 cm =
Cilt payn: 0cm =

Yanlendirme

|| &7

Dikey Yatay
Sayfalar
Birden fazla sayfa: Maormal
Onizleme
Uygulama yeri: | Bu balime e

Varsayilan Clarak Ayarla

Al 1,8 cm
sag: 2 cm
Cilt pay yeriz Sol

S

iptal

A k| |4k

4
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ANA METIN AYARLARI

Yaz Tipi / Font: Times New Roman
Yazi Puntosu / Font Size: 11
Bashk Puntosu: 12 cm

Satir Arahg:: 1,25 cm

Paragraf Ayari: 1 cm icerden baslayacak

I A SR T AR SR R BN SR I U SR S SN - B AU SR U SRR IO B U ER R & SO NS e = PRI

Sadece bagliklardan 6nce bogluk olacak, basliktan ve paragraftan sonra bosluk
kullanilmayacaktir. Bagliklarin tiimiide 1cm igerden baglayacaktir.

Tilim yazilar iki yana yash olarak yazilmalidir.
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YAZARINADI 3

LOREM IPSUM

Firistiliam dium esit confesil hem Rommoru ncleris senterfica viura-
vent? Thilne nonihiciem aperude natqua in dii inti, nos periptis bonsimus peris-
sil horur ac res inpro, morudeli, quod nonsultora, que oc, Ti. ldessul essente
esul vis. Menihilia? ipicas enatodii sulici seni pro es aucipim loctude llegita
nunteri cienderdit; hica; nihilic ficaed adducid clicatiquam is: noreo maio pere
restra, Cat vicae nocus, quam que atum por int, C. Ehemo verem in superibusa
virmihilium tesupie nducondam ad fica tebem me maios anteris? inatus condi,
adeo, mante, quidemus signatiampro efeculium aces sestem prit.

Maed des criciam perrae dieri senatus il virisultorei sules pultiam dene
public tus, steroru ntente, quidetorursu quam vit aut L. Sena, con perfirmis;
nenihil hoe, consultur. An vivium co vit, prehebent, cae, aperei publisse noce-
hilium nost? Maectelin ponfex note a maiocrehen teatam oris, ducon vendit;
norum dum factoretiu senis hum iam sid re condame rultorte conu etro, que
atquide mustarbis esit, Cuper unum Rompost antemque ocaet vat videm in
sena, ublicap erdions ignondi enduciam hoctodiondam obus culesim publin
remque ce auden videm in Etracia demura, clemnime converra venatiliem, C.
Haberni posta, Cates igna, Ti. Cupplinitam, omnonsum novivirmisse nonsum
derivirmium o ma, C. Vivivatuus auracci publi paturnictum tamqui pro morus
factuitam oremnon diena, me alaridem, novidie natilis. Sp. Si et quideorat ine
caverfecum per ia adhuit vo, qua moena, sit fue capecre ad consilicto egerum
crivastil veredo, sum mante inest ficaperficae re fuemus, corsum sendam imus
num silla consultur. Ego inc tesseni mprature in nos ina, condii prora, se. no.
estor liam condemnere, sent? Sentris.

LOREM IPSUM

I¢ te inatius conultorte, es bont L. Sercendac intem, ut acchus es verfit;
notareme ex menatum o int? quasdam pultum in temurnihin dem quem. Mum
ipteremoent. Do, Patum perum st vives menatquam furopte rficatis atore, Cupi-
ons ultilis pos ca; enihilis isteris siceporunum tracent, nihicia imus, terest facto
iam ter lint L. Mus?' Hore et inclut detiaed iesulosta L. At viriorivate atintemo
noc tem caeludemus etiam aurnicam fora vit.

I lc te inatius conultorte, es bont L. Sercendac intem, ut acchus es verfit; notareme ex mena-
tum o int?
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DIPNOT KULLANIMI

Dipnotlar Times New Roman ve 9 punto yapilacak sair aralarinda ve

tizerinde bosluk birakilmayacak.

ALINTI YAZILAR

10 punto ve italik olarak yazilmali

L) L

sl -|-§-|-2-|-3-|-4-|-5-|--E~-|-?-|-E-|-9-|-1C--|-11-|-a-|-12

Additionally. most of the dves are known as garcinogens owing o
Jhe glassification of dygs &5 dome in gifferent ways such o clromarhore
groups. (Bangl ef all 1996, Fu gnd Virgraghavan 2001, Mishra and Tripaty
1993). For instames, the chromephores. are o5n @ antlraguingng sraups. in
gozionic oudior, non-ignic. gves. The disrupiion of oz, lnfages forms e
presence of foxic omines i the textile efffuents The dies comaining
grthraquingns sraups. have mars resisiange to. desradation becquss of thelr
fused orematic chtuctwrs therefors fhey remain for a long time in

industries becapse of having bpehi colers. applving with simple

of Wastewaters confaung dves 15 one of the most challenomng 15sues

BASLIK VE ALT BASLIKLARIN KULLANIMI

[ -|-g-l-2-|-3-|-4-|-5-|-E~-|-?-|-E-|-‘5-|-1C--|-11-|-|/_\|-|

LANA BASLIK
1.1. Tkinci Baghk
1.1.1. Ugiincii Bashk
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e Biitiin bagliklar 1 cm i¢erden baslayacak numaralandirmalar {istte
verilen resimdeki gibi olacaktir. Ana baslik 12 punto ve tamami
biiylik harfle ve bold olacaktir.

e Alt bashiklar 12 punto bold ve yalnica ilk harfleri biiyiik olacaktir.

e Bagliklardan 6nceki paragraph arasinda bosluk olacak sonrasinda

ve paragraflar arasinda bosluk olmayacaktir.

MADDELENDIRME

* Lorem ipsum,
* Lorem ipsum,
* Lotem ipsum,

Maddelendirme iistteki resimdeki gibi yapilacaktir.
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TABLO BASLIKLARI

Tablo 1: Ornek Gostermek Amaciyla Bu Metin Buraya Yazilmustir. 10 Punto ve Tek
Satir Aralig1 Olacak Ustte ve Altta Bosluk Birakilip Yazilacaktir.

Tablo baslig1 10 punto ve 1 satir aralig1 olacaktir. ve Tablonun iistiinde
yer alacaktir Tablo1 yazan kismi bold tablo ismi normal olacaktir

GRAFIK SEKIL VE RESIM BASLIKLARI

Sekil 1: Grafik Calismasi (Kaynak kisinin Soyadi. 2018)

Sekil, Grafik ve Resim basliklart altta 10 punto ve 1 satir araligi olarak
yapilacak Sekil 1 yazan kisim bold diger kisim normal yazilacak
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KAYNAKCA

Kaynakc¢a APA sistemi ile yapilacak. Aralarinda bosluk bulunmayacak
Times New Roman ve 11 punto olacak ve yeni bir sayfadan
baslayacaktir. Alfabetik sira kullanilacaktir.

[ B IO SR T SO O SO O - SO BCR AR U - U NI~ IR P B T D

MUSTAKIL KITAP ICIN OZEL BILGI

e Ik sayfada kitap ad1 yazar ismi ve iinvani bulunacak.

e Ikinci sayfa jenerik sayfas1 olacak (Bos birakilacak)

Copyright © 2022 by fhsad publishing house

An d, distributed o

. _ wansmitted in any form or by
KIiTAP BASLIGI any means,including photocopying, recording or other electronic or mecharical
‘methods, without the prior written permission of the publisher, except in the case of
critical revi and certam other l uses.
penmitied by ig] Social
Researches Publications®
(The Licence Number of Bublicater- 2014/31220)
TURKEY TR +90 342 0675

Ttis responsibility of fae author to zbide by the publishing ethics les.
Tisad Publications - 20108

ISBN:

. . Cover Design:

Varsa Unvan Adi SOYADI Septembar / 2022
Ankara / Turkey
Size=16x24 em

e Onsoz igindekiler boliimiinden 6nce olacak Numaralandirma

Onsozden baslayacak i ve ii seklinde gidecek.
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ONsDZ

e Girig bolimi sayfa numarasi 1'den baslayacak, Girise bolim
numarasi verilmeyecek, Boliim bagliklart 1. 1.1. seklinde
devam edecek

GiRis

KIiTAP BOLUMLERI ICIN OZEL BiLGI

1 KITABIN ADI BOYUK HARFLERLE BOLOMUN ADI 2

14 punto Times New
Roman Bold

12 punto times new
roman Bold
BOLUM 1
o her biri arasinda
LOREM IPSUM bir bosluk

Unvan|Ad SOYAD!

A

Times New Roman 12 punto

Times New Roman 9
punto iki yana yash

ttesi, 1L Ulke

Losm psum  Universitesi Lomm ipgum  Fall
Loremipsum@bilecil: edu.tr, ORCID ID 0000-0001-6443-1633

BOLUM 1: 14 PUNTO ve BUYUK HARF ve bold
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BOLUM BASLIGI: 12 PUNTO VE BUYUK HARF ve bold
YAZAR ADI: 12 punto SOYISIM biiyiik harf
Dipnot: 9 punto iki yana yasli ve satir araligi 1

e Boliim bashigi kismi sayfanin ortasina gelmeli ve ortalanmig
olmaldir.

e Bir sonraki sayfa bog birakilmali giris kismi ii¢lincii sayfadan
baslamalidir.

e GIRIS ve KAYNAKCA bashklar biiyiik harfle yazilacak baslarinda
numara verilmeyecektir. Calismalarda GIRIS béliimii bulunacak ve
kaynaklarda, KAYNAKCA kelimesi kullanilacaktir.

e ngilizce Boliimlerde ise INTRODUCTION ve REFERENCES
ifadeleri kullanilacaktir.

e Bolimli kitaplar ve miistakil kitaplar i¢cin web sitemizde bulunan
sablonlar kullanilarak, olgiileri ayarlanmig O6rnek niisha iizerinden
yazilacaktir.

e Boiliim baslangic sayfasinda Unvanlar ismin basma yazilacak, ismin
sonuna numarali dipnot eklenerek dipnotta sirasiyla: Universite adi,
Fakiilte veya Myo ad1, Boliim ismi, 1li, Ulkesi. Ve eposta adresi yazili
olacaktir. Dipnot 9 punto olacaktir.

e (Ornek Universitesi, Ornek Fakiiltesi, Ornek Boliimii, Sehir, Tiirkiye.
ornek@ornekmail.com, Orcid ID: XXX-XXX-XXX-XXX (Bu bdolimlii
kitaplara mahsustur.)

e Orcid numaras1 mutlaka bulunacaktir.
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SIKCA SORULAN SORULAR

Yayineviniz kag yildir faaliyettedir?

IKSAD Uluslararas1 Yaymevi 2014 yilinda kurulmustur. 2022 yil1 itibariyle 8
yildir farkli disiplinlerde akademik ¢aligmalari kitap haline getirerek
yayinlamaktadir.

Yaymeviniz UAK kriterlerine uygun olarak uluslararasi diizeyde yayin
yapmakta midir?

IKSAD Uluslararas1 Yaymevi farkli iilkelerden ve farkli dillerde yazilmis
akademik caligmalar1 kitap haline getirerek yayinlamaktadir. Yaymevimizce
yayinlanan kitaplar uluslararasi olarak akredite edilmektedir. Diinya genelinde
ilk besyiize giren liniversitelerin igerisinde de kataloglanmaktadir.

Yayineviniz yayinladigi kitaplara ISBN tahsis etmekte midir?

IKSAD Uluslararas1 Yayinevi tarafindan yaymlanan tiim kitaplara alanlarmna
uygun olarak Uluslararasi tasnifli ISBN tahsis ederek yayinlamaktadir.

Yayinevinizce yayinlanan kitaplar akademik yiikselme ve tesvik icin gecerli
midir?

IKSAD Uluslararast Yaymevi, birgok iilkeden farkli disiplinlerde Kitaplar
yayimlamaktadir. Her tilkenin akademik yiikselme prosediirt farkli olmakla
beraber Tiirkiye dahil tiim iilkelerde yaymevimiz akademik bakimdan gerekli
niteliklere sahiptir. Yayinlarimiz yazarlarin akademik yiikselmesi ve tesvik i¢in
uygundur.

Yaymevinizce yayimlanan kitabima nasil erisebilirim?

IKSAD  Uluslararast ~ Yaymevi'nin  yaymladiklar1  tim  kitaplara
www.iksadyayinevi.com adresinden ulasabilirsiniz. Ayrica eserlerin daha genis
kitlelere ulagabilmesi i¢in yayinlanan tiim kitaplarin diinyanin 6nde gelen
elektronik kiitiiphanelerinde kataloglanmasi saglanmaktadir.



http://www.iksadyayinevi.com/
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Yayeviniz neden dijital (e-kitap) olarak hizmet vermektedir?

Bilginin dijital mecrada bir anda milyonlarca insanin kullanimina sunulabildigi
giiniimiizde elektronik yaynlar basili yayinlara gore binlerce kez daha hizli bir
sekilde biiylik kitlelere kisa sure igerisinde erigebilmektedir. Bilginin azami
diizeyde paylasiminin gerekliligine inanan IKSAD Uluslararas1 Yayinevi de bu
sebeple dijital platformda faaliyetlerini stirdiirmektedir.

Bir kitabin e-kitap ya da basili kitap olarak yaymlanmasi arasindaki fark
nedir?

Bir kitabin e-kitap ya da basili kitap olarak yaymlamasi arasinda bilimsel
acidan herhangi bir fark bulunmamaktadir. Elektronik kitaplar da lisansh bir
yaymevi tarafindan gerekli bilimsel prosediirlerden gecirilmek ve akademik
ISBN tahsis edilmek sart1 ile basili kitaplarla ayni hilkme sahiptir. Bilindigi
iizere teknoloji ile beraber bilginin aktarilma hizi da binlerce kez artmistir. Bu
baglamda elektronik yaymlar —nitelikli dijital ortamlarda yayinlanmasi sart1 ile-
basili yayinlara gore ¢ok daha hizli bir sekilde ¢ok daha fazla okuyucuya acik
erisim politikast kapsaminda ulastirildig1 icin bilimsel bilginin yayilmasi
baglaminda daha avantajlidir.

Yaymevinizce yayinlanan kitaplarin basili niishalarin1 yazarlara veriyor
musunuz?

Bilimsel bir ¢alismanin resmi olarak kitap haline gelebilmesinin iki agamasi
vardir. Birinci asamada s6z konusu calisma ayn1 alanda uzmanlarca titizlikle
incelenmekte; incelemenin olumlu sonu¢lanmasi halinde ikinci asamada
gerekli prosediirler (ISBN tahsisi gibi) yetkili yaymevince tamamlanarak
kitabin dijital dizgisinin yapilmasidir. Bu iki asamanin tamamlanmasi ile kitap
olusmus olur. Bundan sonra cevaplanmasi gereken soru kitabin okuyuculara
hangi mecrada ulastirilacagidir. Bunun igin iki yontem vardir. Birinci yontem
dijital kitap olarak elektronik ortamda (CD, iiyelik sart1 ile ¢evrimigi erisim ve
acik erigim seklinde olabilmektedir) yayin; ikinci yontem ise kagit ortaminda
basili kitap olarak yayindir. Bir yazar olarak kitabiniz1 fiziksel olarak elinize
almak, kitaphiginiza koymak ya da yakinlariniza hediye etmek isteginize
anlamakta ve saygi duymakla beraber yayinevimizin dijital mecrada faaliyet
gostermesi sebebiyle yazarlara basili kitap niishasi veremedigimizi iiziilerek
belirtmek isteriz. Yazarin kitabini bir matbaa ya da bask1 merkezinde bastirmak
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istemesi halinde yazara tarafimizca “kitap basim yetki belgesi” gonderilmektedir.
Yazar bu belge ile bir baski merkezi ya da matbaada kitab1 web sitesinden indirerek
diledigi kadar bastirabilmektedir. (Onemli hatirlatma: IKSAD Uluslararas1 Yayimevi
ticari bir isletme olmadig1 i¢in elektronik ya da basili kitaplarinizi herhangi bir
sekilde ticarete konu edemez/ satisa ¢ikaramazsiniz)

Yaymevinizce yazarlara telif licreti 6denmekte midir?

IKSAD Uluslararast Yaymevi 5253 sayili kanuna tabi olarak faaliyetlerini T.C.
Icisleri Bakanlig1 ve T.C. Kiiltiir ve Turizm Bakanligi'nin gdzetim ve denetimi
altinda yiiriitmektedir. Yayinlanan kitaplar licretsiz agik erigsim (Open Access) olarak
bilim diinyasina sunulmaktadir. Yazarlara da herhangi bir telif {creti
O6denememektedir.

Yaymevinizce yaymlanan kitabimi satabilir miyim?

Yaymevimizce yayinlanan kitabinizi herhangi bir sekilde ticarete konu
etmeniz/satisa ¢ikarmaniz miimkiin degildir.

Kitap ve Boliimleri Igin DOI numaras alinmakta midir?

Kitap ve Bolimler i¢in DOI numarast ayrica alinmaktadir. DOI numarasi
alabilmemiz i¢in, yazarlarin orcid numaralart mutlaka gonderilmelidir. DOI
sistemine yilikleme yapildiktan sonra silme ve degistirme islemi yapilmamaktadir.
Herhangi bir olasi1 probleme kars1 DOI ye yiiklemeler igin bir siire beklenmektedir.

Kitap boliimii ve kitap iicreti i¢in ne kadar 6demeliyim?
Kitap i¢in 6000 TL
SAYGILARIMIZLA
IKSAD ULUSLAR ARASI YAYINEVI
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Onsoz

Bilgi iletimi, insanhidin varolusundan bu yana ginlik ve toplumsal yasamin temel
dinamigidir. Bilimsel bilginin ortaya ¢cikmasiyla bitlikte bilimsel iletisim strecinin belirteci de
olan bilgi iletiminde “kaynak gésterme” bilginin bilimselliginin geregdi oldugu kadar diistinsel
mulkiyet haklarina sayginin da geregidir. Bu yoniyle bilimsel etik ilkesinin metin igindeki
yasam kanali olan “kaynak gésterme” sayesinde metinler bilimsel metne déniismektedir.

Daha acik ifadeyle, kanita dayali her yeni bilgi i¢in kuralina uygun “kaynak gésterme”
vazgecilmez olup, kuralina uygun olarak aktarilan yeni bilgi insanhdi dodru bilgiye biraz
daha yaklastirmaktadir. Kanitlanmis her yeni bilginin yeni soru isaretlerine yol
acmaslyla bilimsel metinlerin ardisik cogalmasi bilginin yayinim ve daginimi igin
oldugu kadar bilimin gelecedi icin de elzemdir.

Bilimsel Yayinlarda Kaynak Goésterme, Tablo ve $ekil Olusturma Rehberi: APA 6.
Basim, kaynak gosterme alaninda otorite kaynak olan American Psychological
Association (APA) Kurallar’'nin son strimiine dayali olan ancak 6zgin 6rneklerle
zenginlestirilerek meslektaslarim ipek Sencan ve Gileda Dodan tarafindan dzveri
dolu uzun bir strecin sonunda hazirlandi. Rehber bir siredir hissedilen “glincel
kaynak gosterme basvuru kitabi” eksikligini uzun slreligine giderecek nitelikte bir
gérunim yansitmaktadir.

Degderli meslektaslarima emekleri icin tesekkir eder, basarili ¢alismalarinin devamini
dilerken rehberin mesleki arastirmalarimiza katki saglamasini Umit ederim.

Dr. M. Tayfun Gille
Eylal 2015, Ankara
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Sunus

Alanimizda APA 6 Kurallarina gére kaynak gésterme konusundaki eksiklidi gidermek
amaciyla hazirladigimiz Bilimsel Yayinlarda Kaynak Gosterme, Tablo ve Sekil
Olusturma Rehberi: APA 6 Kurallar birinci basimi yodun ilgi gérmustir. Siz degerli
okurlarimizdan gelen geri bildirimler dogrultusunda Rehber'e Resmi Gazete ve web
sitesi gibi kaynaklara yénelik kaynak gésterme drnekleri eklenmistir. Bu érneklerin yer
aldigi ikinci basim Turk Kutliphaneciligi dergisi ve Turk Katiiphaneciler Derneg@i web
sitelerinden elektronik olarak lcretsiz erigsime sunulmustur.

Rehber ile ilgili her turli géris ve onerilerinizi asadidaki editér elektronik posta
adreslerine gdénderebilirsiniz. Rehber'in ¢alismalarinizda faydali olmasi dileklerimizle...

ipek Sencan (ipeksencan@hacettepe edu.triisencan@tk.org.tr)

Glleda Dogan (gduzyol@hacettepe.edu.tr/gdogan@tk.org.tr)
Ocak 2017, Ankara
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BOLUM 1: Kaynak Gésterme Kurallari

Bu bélumde APA 6 temel kaynak gdsterme kurallari Genel kurallar ve Yayin tiirlerine
g6re kaynak gdsterme kurallari olmak Uzere iki ana baslik altinda incelenmektedir.

1. Genel kurallar

Genel kurallar baslidi altinda metin i¢i géndermelerin ve alintilarin nasil yapilmasi
gerektigi ayrintili olarak anlatiimakta, bir kaynakganin nasil olusturulacadi tzerinde
durulmakta ve yazar, yayin tarihi, baslk, editér ve yayinci bilgileri gibi klinye
unsurlarina deginilmektedir.

1.1. Metin i¢i gdndermeler

Bu kisimda farkli metin i¢i génderme yapma sekilleri, calismanin tiriine ve yazar
sayisina goére nasil metin ici génderme yapilacagdi anlatiimakta, metin i¢i génderme
yaparken karsilasilabilecek farkll durumlar érneklerle aktariimaktadir.

Gonderme en temel olarak iki bicimde yapilir:

Evans ve Shaw (2008) tarafindan gerceklestirilen bir aragtirmada, aile ile gergeklestirilen birlikte okuma
etkinliklerinin gocugun okuma becerilerine olumlu etkisi oldugu vurgulanmigtir.

ya da

Bilimsel dergiler, yogun olarak bilim insanlari tarafindan kullanilan énemli bir resmi iletisim aracidir.
Sureden olma, guncel aragtirma sonuglarini hizli yayinlama ve erigtirme bilimsel dergilerin en temel
6zellikleridir. Bu ézellikler bilimsel dergileri diger bilimsel iletisim araglarindan ayirmakta ve gtincelligin én
planda oldudu disiplinlerde daha gok kullanilir kimaktadir (Ktguk, Al ve Olcay, 2008, s. 309).

Cok nadir olarak yazar soyadi ve tarih bilgisinin ikisi de parantezsiz ve metnin bir
parcasi seklinde kullanilabilir.

Omek 1

Rubin 1978'de Bibliyoterapi El Kitabr: Teori ve Uygulama kitabini yazar ve bibliyoterapi tarihine,
bibliyoterapinin diger disiplinlerle iligkilerine ve kitiiphanecilerin bibliyoterapideki rollerine ayrintili bir
sekilde yer verir. Guntmuzde birgok makalede bu kitaptan yararlanildi§i géralmektedir.

Omek 2

Konuyla ilgili olarak Edzan’in 2008 yilinda gergeklestirmis oldugu calisma 6rnek gosterilebilir.
Klnye yil ve ay bilgisini birlikte iceriyor olsa bile, gdndermede sadece yil bilgisi kullaniimalidir.

Ornek
Kiinye

Dempsey, L. (2006, Nisan). Libraries and the long tail: Some thoughts about libraries in a network age.
D-Lib Magazine, 12(4). Erigim adresi: http:/Aww dlib.org/dlib htm|

Gdnderme
(Dempsey, 2006)
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Eger bir paragraf icerisinde belli bir calismaya gonderme yapilmis ve ayni paragraf
icerisinde tekrar bu c¢alismadan bahsetmek gerekiyorsa yazar soyadini vermek
yeterlidir, tarih bilgisini eklemeye gerek yoktur. Ayni paragraf icerisindeki ikinci
génderme ayni yazarin farkl bir calismasina ise tarih bilgisi eklenir.

Omek

Fuller'e (1982) gore bilgi guntimuzde katlanarak artmaktadir ve her gegen gun bilginin yari émri igin
atfedilen zaman giderek daha da kisalmaktadir. Fuller, 1900’1 yillara kadar bilginin yaklagik her yizyilda
bir katlandigini, Ikinci Dinya Savasinin sonunda bu strenin 25 yila dustugund, gtntimuzde ise her 18
ayda bir bilginin katlanarak buyuduguni ifade etmektedir.

Yazar adi bilgisinin de yil bilgisinin de parantez i¢inde oldugu géndermeler igin bu kural
gegerli degildir.

Omek

Sosyal ve beseri bilim alanlarinda yapilan yayinlarin godunlukla ¢aligmanin yapildidi dlkenin 6zgin dili ve
kltard ile bigimlenmesi nedeniyle dogal bilimlere gore daha bélgesel nitelik tasididi ve buna bagli olarak
da genellikle bolgesel yayinlarda yer almakta oldugu literatirde de vurgulanmistir (Weingart, 2005).
Weingart'tan (2005) bir yil 6nce...

1.1.1. Kaynakca ile gondermelerin uyumu

Metin icerisinde génderme yapilan her kaynak kaynakc¢ada yer almali, kaynakcgada yer
alan her kaynaga da metin icerisinde mutlaka génderme yapilmis olmalidir.

Gondermedeki yazar adi ve tarih bilgisi kaynak¢adaki yazar adi ve tarih bilgisi ile birebir
ayni olmalidir.

incil ve Kur'an gibi klasik yapitlara ve kisisel iletisimlere metin icerisinde génderme
yapllmasi yeterlidir, ayrica kaynakg¢ada belirtmeye gerek yoktur.

Meta-analize konu olan makalelere metin iginde ayrica deginilmiyorsa génderme
yapilmasi gerekmez.

1.1.2. Tek yazarh caligsmalar

Tek yazarl eserlere géndermeler yazarin soyadini ve tarih bilgisini igerir. Jr. gibi son
ekleri icermemeleri gerekir.

Orek 1
Kiinye

Yilmaz, B. (2005). Turkiye'de kamu yénetiminin yeniden yapilandiriimasi streci ve halk kittphaneleri.
Turk Kutaphaneciligi, 19, 56-77 . Erigim adresi: http:/Avww tk org.tr/index php/TK

Génderme
(Yilmaz, 2005, s. 58)
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Ornek 2
Ktinye

Tumer, S. J. (2010). Website statistics 2.0: Using Google Analytics to measure library website
effectiveness. Technical Services Quarterly, 27, 261-278. doi:10.1080/07317131003765910

Gdnderme
(Turner, 2010, s. 262)

1.1.3. iki ve/veya daha fazla yazarh calismalar
iki yazarli bir galisma icin her géndermede iki yazarin soyad da yer almalidir.

Ornek
Kiinye

Al, U. ve Soydal, I. (2014). Kutuphan-e Turkiye Projesi: Halk kitiphanesi kullanim aragtirmasi. Tirk
Kutuphaneciligi, 28, 288-307. Erigim adresi: http:/Awww tk org trindex php/TK

Génderme
(Al ve Soydal, 2014)

Ug, dért ve bes yazarl calismalara génderme yapilirken sadece metin icindeki ilk
géndermede tim yazarlarin soyadlarn verilir. Diger gondermeler icin ilk yazarin
soyadinin yanina ve digerleri ifadesi eklenmelidir. Ingilizce yazilan makalelerde g,
dort ya da bes yazarl yayinlara génderme yapilirken ve digerleri yerine et al. ifadesi
kullaniimalidir.

Ornek

itk génderme

(Ugak, Kurbanoglu, $encan ve Dogan, 2011)
Ikinci ve sonraki géndermeler

(Ugak ve digerleri, 2011)

Eger bir paragraficerisinde lc¢, dort ya da bes yazarli bir calismaya génderme yapilmis
ve ayni paragraf icerisinde ayni kaynagda tekrar génderme yapmak gerekiyorsa ikinci
ve sonraki géndermelerde tarih bilgisini eklemeye gerek yoktur.

Omek
EJer kaynak metin icinde ilk kez gegiyorsa

Choo, Bergeron, Detior ve Heaton (2008, s. 794), bilgi kullanimini sekiz farkli sinifta ele almaktadir. Choo
ve digerleri, ayni galismada...

Eger kaynak metin igerisinde daha 6nce gectiyse

Choo ve digerleri (2008, s. 794), bilgi kullanimini sekiz farkli sinifta ele almaktadir. Choo ve digerleri, ayni
galigmada. ..
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Yazar adi bilgisinin de yIl bilgisinin de parantez iginde oldugu géndermeler igin bu kural
gecerli degildir.

Ornek

Yakin zamanda Kiresel Kuttiphaneler Girigimi'nin destedi ile kullanicilarin halk kutiphanelerinden nasil
yararlandiklarini ortaya koyan arastirmalar (Quick, Prior, Toombs, Taylor ve Currenti, 2013a; 2013b;
2013c; 2013d; 2013e) yapilmigtir. Bulgaristan (Quick ve digerleri, 2013a)............

Ug, doért ve bes yazarli yayinlara génderme yaparken ve digerleri ifadesini kullanarak
kisaltma yapma kuralinin istisnasi, géndermesi ayni olan iki farkli kaynak olmasi
durumudur. Bunu 6nlemek i¢in kansikliga engel olacak kadar yazar soyadi asagida
gosterildigi gibi tim gondermelerde yer almalidir. Alti yazarli yayinlara génderme
yapilirken de bu kural ayni sekilde uygulanmaktadir.

Ornek
Kiinyeler

Al, U, Sezen, U. ve Soydal, I. (2012). Hacettepe Universitesi bilimsel yayinlarinin sosyal ag analizi
yontemiyle degerlendiriimesi. Hacettepe Universitesi Edebiyat Fakultesi Dergisi, 29(1), 53-71. Erisim
adresi: http:/Avww edebiyatdergisi.hacettepe.edu tr/

Al,U., Sezen, U., Soydal, |., Taskin, Z. ve Diizyol, G. (2012). Collaboration of Turkish scholars: Local or
global? Colinet Journal of Scientometrics and Information Management 6, 145-159. doi:
10.1080/09737766.2012.10700930

Gondermeler
(Al, Sezen ve Soydal, 2012)
(Al, Sezen, Soydal, Tagkin ve digerleri, 2012)

Alti ve daha fazla yazari olan ¢alismalara génderme yapilirken sadece ilk yazarin
soyadi belirtilir.

Ornek
Kiinye

Dougherty, M., Meyer, E.T., Madsen, C., Van den Heuvel, C_, Thomas, A. ve Wyatt, S. (2010). Researcher
engagement with web archives: State of the Art. Report London: JISC. Erisim adresi: http:/fie-
repository jisc.ac.uk/544/

Génderme
(Dougherty ve digerleri, 2010)

ingilizce yazilan makalelerde iki veya daha fazla yazarli yayinlara génderme yapilirken
ve baglacina karsilik olarak and baglaci ya da & isareti kullanilir. Sadece yil bilgisinin
parantez icinde yer aldi§i metin ici géndermelerde and, soyad ve yil bilgisinin birlikte
parantez icinde yer aldi§i metin ici géndermelerde ise & isareti kullanilir.
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Ornek
Dogan and $encan (2001)
(Dogan & S$encan, 2001)

ingilizce calismalarda Turkge bir kaynaga gonderme yapiliyorsa ve yerine and ifadesi,
Turkge bir galigmada Ingilizce bir kaynaga génderme yapiliyorsa and yerine ve ifadesi
kullaniimahdir.

Ornek
Tiirkge bir ¢alismada Ingilizce bir kaynak kullanimy
Kiinye

Nielsen,B.G. ve Borlund, P. (2011). Information literacy, learning, and the public library: A study of Danish
high school students. Journal of Librarianship and Information Science, 43, 106-119. doi:
10.1177/0961000611408643

Génderme

(Nielsen ve Borlund, 2011, s. 110)

Ingilizce bir ¢alismada Ttrkge bir kaynak kullanimt
Kiinye

Al, U, & Tonta, Y. (2004). Atif analizi Hacettepe Universitesi Kutiphanecilik Bolima tezlerinde atif
yapllan kaynaklar [Citation analysis: Sources cited in dissertations completed at Hacettepe University
Department of Librarianship). Bilgi Dinyast, 5, 19-47. Retrieved from http:/bd.org.tr/

Gdnderme
(Al & Tonta, 2004, s. 20)
Aland Tonta (2004, s. 20) found that ..

Not: ingilizce caligmalarda orijinal dili Turkee olan bir makaleye atif yapiliyorsa makale
ad gibi bilgilerin késeli parantez icinde Ingilizce karsiligi ile birlikte verilmesi gerekir.

1.1.4. Tiizel yazarli galismalar

Yazar olarak bir grup/tiizel kisi (dernekler, sirketler, devlet kurumlar ve diger ¢alisma
gruplari gibi) ifade ediliyorsa bu gruba iligkin ad bilgisi metin icindeki géndermede
oldukca acik ve anlasilir bigimde verilmelidir. Grup adi bazi durumlarda kisaltilabilir.
Eger grup adi uzunsa, kisaltma herkesce anlasilir oluyorsa veya ada yonelik zaten
bilinen bir kisaltma var ise ilk kullanimda hem ac¢ik hali hem kisaltma hali kullanilip,
sonraki kullanimlarda ise sadece kisaltma kullanilabilir. Eger grup adi kisa ise veya
kisaltmasi herkesce anlasilir olmuyorsa tim géndermelerde adin acik hali yazilir.
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Ornek

Gdnderme clmlenin sonunda yapiliyorsa

itk génderme

(Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma Kurumu [TUBITAK], 2013)
Ikinci ve sonraki géndermeler

(TUBITAK, 2013)

Gonderme ciimle igerisinde yapiltyorsa

fik génderme

Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Aragtirma Kurumu (TUBITAK, 2013)
Ikinci ve sonraki géndermeler

TUBITAK (2013)

Yazar sayisi ve tlriine goére metin igi farkli goénderme sekillerinin nasil yapilacagi Ek'te
ozetlenmektedir.

1.1.5. Ayni soyadl yazarlar

Kaynakcada iki veya daha fazla ayni soyada sahip yazar varsa kiinyede ilk sirada
gecen yazarlarin adinin ilk harfi yillar farkli olsa bile tim géndermelerde kullanilir.

Ornek
Klinyeler

Yilmaz, A. (2009). Public policies and public library-emergent literacy relationship in the USA. Bilgi
Dunyast, 10, 80-94. Erigim adresi: htp:/Mww bd.org.tr/

Yilmaz, B., Kose, E. ve Korkut, S. (2008). Hacettepe Universitesi ve Bilkent Universitesi 6grencilerinin
okuma aliskanliklarl tzerine bir arastirma. Tirk Kuttphaneciligi, 23, 22-51. Erisim adresi:
http:/faww tk org tr/

Gdndermeler
B. Yilmaz, Kose ve Korkut (2008) ile A. Yilmaz (2009) ¢alismalarinda bahsedildigi gibi... ...

1.1.6. Yazari belli olmayan ya da anonim calismalar

Eger bir calismanin yazari belli degilse metin icerisinde génderme yapilirken yazar
alaninda gecen ilk birkac kelime (genelde basliktan) ve yil kullanilir. Metin igi
gondermelerde makale baslidl, bolim basligl ya da bir web sayfasinin adi ¢ift tirnak
icinde; dergi, kitap, brosiir ya da rapor baslidi ise italik olarak yazilir.
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Ormek

Web sayfasi, makale baslidi, bélum basligi

Kanye

Hacettepe Universitesi Bilgi Okuryazarligi Programi. (2010). Erisim adresi: htip:/hubo hacettepe. edu.tr/
Génderme

(‘Hacettepe Universitesi Bilgi", 2010)

Dergi, kitap, brostr ya da rapor bagligi

Kiinye

Kutaphaneciligimiz tzerine gorusler 1987. {1987). Ankara: Kulttr ve Turizm Bakanh.
Gdnderme

(Kuttphaneciligimiz uzerine, 1987)

Yazari olmayan resmi belgelere (senato kararlari, yasalar, yonetmelikler, dava
tutanaklar vs.) yapilacak gondermeler de yukaridaki yazari olmayan calismalarda
oldugu gibi yapilir.

Yazari anonim olarak belirtilen galismalara génderme (Anonim, 2003) seklinde yapilir.

1.1.7. Ayni parantez icerisinde birden ¢ok gonderme yapilmasi

Ayni parantez igerisinde yapilan ¢oklu géndermeler ilk yazarin soyadina gore alfabetik
sirada clmali ve noktali virgll ile ayriimalidir.

Ornek
(Akbulut ve Dogan, 2013; Sencan, 2003; Tonta, 2010)

Ayni yazara ait farkll galismalar ayni parantezde verilecekse, gegmisten gincele yil
sirasl takip edilir ve yazar soyadi géndermenin en basina bir kez yazilir. Baskida olan
caligma ise yil sirasinda en sona birakilir.

Omek
(Dogan, 2000, 2004, basim agamasinda)

Ayni yazar ya da ayni ad sirasindaki yazar grubuna ait ayni yilda yapiimis ¢alismalar
a, b, ¢ harfleri ile birbirinden ayrilir.

Ornek
(Dogan ve Sencan, 2007a, 2007b, basim agamasinda-a, basim agamasinda-b)

Gondermeler arasinda bakiniz anlamindaki bkz. kisaltmasi kullanilacaksa alfabetik
siraya dikkat edilmelidir.
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Ornek
(Akbulut, 2010; bkz. Sencan ve Dogan, 2014; Dogan, 2006)

1.1.8. ikincil kaynaklar

ikincil kaynaklar ancak orijinal kaynagin baskidan kaldinldigi, orijinal kaynaga bilinen
kaynaklardan erisilemedigi ve birincil kaynagin orijinal dilinin Tlrkge ya da ingilizce
olmadigi gibi istisnai durumlarda kullanilabilir. Eger ikincil kaynak kullanildiysa, bu
kaynagin kinye bilgisinin kaynakcada verilmesi gerekmektedir. ikincil kaynaga
yapllacak gondermeler asagidaki drnekte gosterildigi bicimde olmalidir. Bu érnekte
ikincil kaynak (Sencan, 2010)'dur.

Omek
Dogan'in calismasinda (aktaran Sencan, 2010), ...

1.1.9. Klasik eserler

Yayin yili tam olarak bilinmeyen klasik eserler i¢in yayin yili Kisminda ¢ev. kisaltmasi ile
birlikte ¢ceviri yili ya da sUr. kisaltmasi ile birlikte kullanilan striimiin (versiyonun) yili verilir.

Ormnek
(Aristotle, gev. 1931)

Klasik eserin orijinal tarihi biliniyorsa o da génderme icinde kullanilir.

Ornek
(Balzac, 1836, cev. 1941)

Klasik dini yapitlar, Yunan ve Roma yapitlari gibi yaygin olarak bilinen énemli klasik
yapitlarin kaynakca listesinde yer almasina gerek yoktur. Metin icinde yapilan ilk
géndermede, yukaridaki iki ornekte gosterildigi gibi kullanilan strimiin/cevirinin
basitge tanimlanmasi yeterlidir.

Klasik yapitlarin kisimlari (kitaplar, bélimler, satirlar, ayetler, kitalar gibi) tim
strimlerde sistematik bir bicimde numaralandiriimaktadir. Bu kaynaklara gonderme
yapllirken sayfa numarasi yerine bu numaralar kullaniimalidir.

Omek
(Kur'an- Kerim 5:3-4)
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1.1.10. Bir kaynagin belirli bir bolimiine gonderme yapma

Bir kaynagdin belirli bir bdlimine, sayfasina ya da bu kaynaktaki belli bir sekil, tablo ya
da denkleme génderme yapilacaksa s6z konusu unsurun numarasi géndermede
belirtilir. Sayfa bilgisi s. kisaltmasi ile verilirken, digerleri i¢in kisaltma yapiimaz.

Ormek

(Dogan, 2013, s. 42)
(Sencan, 2012, Bolum 4)
(Sencan, 2012, Tablo 1)

1.1.11. Kisisel iletisim

Ozel mektuplar, gunlikler, e-postalar, arsivienmeyen tartisma listeleri mesajlari gibi
elektronik iletisimlere; kisisel roportajlara; telefon gérismeleri gibi kisisel iletisimlere
gonderme yapllir ancak baskalari tarafindan elde edilebilir olmadiklari i¢in kaynakgada
yer verilmez. Kisisel iletisimlere yapilan metin ici gdndermeler asagidaki 6rnekten de
goérllecedi gibi yapi olarak biraz daha farklidir.

Omek
S.C. Dogan (kisisel iletigim, 18 Nisan 2014)

Bazi kisisel iletisim tlrleri elde edilebilir yapidadir. Bunlara kaynakc¢ada arsiv
malzemesiymis gibi yer verilmelidir.

1.1.12. Parantez icindeki aciklamalarda gonderme yapma

Parantez icinde yapilacak bir agiklama eshasinda gdnderme yapilmasi gerekirse tarih
icin koseli parantez degil, virgul kullaniimalhidir.

Omek
(Bu konuda daha ayrintili bilgi igin bkz. Dogan, 2010)

1.2. Kaynakca olusturma kurallar

Kaynakca vermenin amacl, okuyuculara kaynaklara erigsme ve kaynaklari kullanma
konusunda yardimci olmaktir. Bu nedenle kaynakcgalarda verilen kaynaklara iligkin
bilgiler dogru ve tam olmalidir. Her kiinye genel olarak yazar, yayin yili, baslik ve yayin
bilgisi alanlarini icerir. Bu bilgileri kontrol etmenin en iyi yolu, her bir kiinyeyi orijinal
yayina gidip dogrulamaktir. Dergi adlarinin, yayin yih bilgisinin, cilt ve sayl numaralari
ile sayfa numaralarinin ve elektronik erisim bilgilerinin tam olarak aktariimasina, 6zel
adlarin ve 6zel vurgu veya isaretler iceren yabanci dildeki kelimelerin hecelenigine
dikkat edilmelidir. Yazarlar kaynakga listesindeki tim bilgilerden sorumludurlar. Dogru
ve tam bir sekilde hazirlanmis kaynakga, dikkatli bir arastirmaci olarak guvenilirlik
olusturmaya yardimci olur.
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Otomatik dizinleme teknolojileri agisindan da kaynakg¢alardaki tutarlilik oldukca
6nemlidir. Gunimuiz teknolojileri makalelerin yani sira makale kaynakg¢alarindan da
belli atif adlarini ortaya cikarmak amaciyla algoritmalar kullanmaktadirlar. Egder
kaynakca unsurlari eksik ya da hatali ise algoritma bunlan taniyamamakta,
kaynakganin dizinleme igin yakalanma olasili§i azalmaktadir.

1.2.1. Kaynak gostermede kullanilabilecek kisaltmalar

Kaynakg¢a hazirlarken veya metin i¢i gdndermelerde kullanilabilecek kisaltmalar Tablo
1'de verilmektedir.

Tablo 1

Kaynak Gostermede Kullanilabilecek Kisaltmalar
ifade Kisaltma
Basim bs.
Gbzden gegirimis basim ~ Goz. geg. bs.
Editor(ler) Ed.
Yayina hazirlayan(lar) Yay. haz.
Geviren(ler) Cev.
Tarih yok ty.
Sayfa(lar) S.

APA 6'da Cilt, Bélim, Kisim, Teknik Rapor, Ek ve Sayi ifadeleri icin de ingilizce
kisaltma onerilmis olmasina ragmen Tirkge igin bunlarin aynen kullaniimasi daha
uygun bulunmaktadir.

Bazi kitap ve dergilerdeki cilt numaralari Roma rakamlan ile belitiimesine ragmen
APA, daha az yer kapladiklar ve kolay anlasilir olmalari sebebiyle Arap rakamlarini
kullanmaktadir.

Ornek
Citt Il yerine Cilt 3

Bir basligin parcasi olan Roma rakami degistiriimemeli, oldudu gibi birakiimalidir.

Ormek

Xl. ve XlI. yuzyillarda yagayan Turklerin tarihi, siyasi ve sosyal yapisi

1.2.2. Cevrimici kaynaklarda kaynakcada yer alacak siiriime karar verme

Web (zerinde ayni kaynadin farkli stirimleri bulunabilmekte ve bu siriimler arasinda
farklilklar olabilmektedir. Bu nedenle ¢evrimigi bir kaynagin hangi strimine atif
yapllacagi énemlidir. Hangi strimiin daha glincel ve otorite oldujunun bilinmedigi
durumlarda hakem denetiminden gec¢mis arsiv kopyasinin kullaniimasi tercih
edilmelidir. Cevrimigi kaynaklara yapilacak atiflar icin yazinin yayin tarihine mimkun
olan en yakin tarihte kaynagin baglantisi tekrar kontrol edilmelidir.
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1.2.3. Kaynakca diizeni

Bu bdlimde kaynakg¢a dizeninde yazar adina iliskin dikkat edilmesi gereken unsurlar
Uzerinde durulmaktadir.

1.2.3.1. isimlerin alfabetik olarak siralanmasi

APA’da kaynakca, kaynaklarin ilk yazarlarinin soyadina gore alfabetik olmaktadir.
Alfabetik siralama yalnizca soyadin ilk harfine gore yapilmaz, ayni ilk harfe sahip
klinyelerin de kendi igerisinde harfe gore alfabetik olmalari gerekir.

Ornek

Al U.

Alr, G.

Benjamin, A. S.
ben Yaakov, D.
Dogan, G.
Diizyol, G.

lbn Abdulaziz, T.
lbn Nidal, A. K. M.
Lopez, M. E.
Lopez de Molina, G.
Ozeng, A.

Ozeng Ugak, N.
Villafuerte, S. A.
Villa-Lobos, J,
Yilmaz, B.
Yilmaz, M.

M, Mc ve Mac ifadelerinin (¢l de ayni sekilde telaffuz edilir ancak, kaynakcadaki
siralama telaffuza goére degil asagidaki 6rnekte oldugu gibi yazim bigimine gére yapillir.

Omek
MacArthur
MacNeill
McAllister
M'Carthy
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Kaynaklarda ad-soyad kisminda numara varsa numara sirasina dikkat edilmelidir.

Omek
Macomber, J., II
Macomber, J.. Il

1.2.3.2. ilk yazan ayni olan farkli galismalarin siralanmasi

Ayni yazara ait tek yazarli yayinlar igin yayin yilina gore gecmisten giincele dogru
siralama yapilr.

Omek
Sencan, I. (2011).
Sencan, I. (2013).

Upenieks, V. (2003).
Upenieks, V. {2005).

Ayni ilk yazarin yer aldi§i kaynaklardan tek yazarli olan eser, yayn tarihi daha glincel
olsa bile Ust sirada yer alir.

Ornek
Alleyne, R. L. (2001).
Alleyne, R. L. ve Evans, A. J. (1999).

Dogan, G. (2014).
Dogan, G. ve Sencan, I. (2012).
Kaynakgada yer alan ayni ilk yazara ve farkli ikinci veya Uglncl yazarlara sahip

kaynaklar ikinci yazarin soyadina gore, ikinci yazar da ayniysa Uglincli yazarin
soyadina gore alfabetik olarak siralanirlar.

Ornek
Hayward, D, Firsching, A. ve Brown, J. (1999).
Hayward, D., Firsching, A. ve Smigel, J. (1999),

Sencan, I., Dogan, G. ve Akbulut, M. (2009).
Sencan, I., Dogan, G. ve Al, U. (2010).

Ayni yazar sirasina sahip kaynaklar yayin yilina gére gegmisten glincele dodru siralanir.



Bilimsel Yayinlarda Kaynak Gasterme, Tabla ve Sekil Olugturma Rehberi: APA 6 Kurallari | Ipek Sencan ve Giileda Dogan

Ormnek
Cabading, J. R. ve Wright, K. (2000).
Cabading, J. R. ve Wright, K. (2001).

Dogan, G. ve Sencan, I. (2013).
Dogan, G. ve Sencan, i (2014).

Yazar, yazar sayisi birden fazla ise yazarlan ve bu yazarlarin sirasi ile yayin yili ayni
olan galismalar bagliklarina gére alfabetik olarak siralanirlar (A veya The hari¢). Metin
i¢i gébnderme yaparken bu kaynaklarin ayriminin yapilabilmesi igin tarihin yanina kiigiik
harfler (a, b, ¢, ...) eklenir.

Ornek
Baheti, J.R. (2001a). Control....
Baheti, J. R. (2001b). Roles of...

Sencan, |. (2014a). Kuttphane olanaklari...
Sencan, |. (2014b). Universiteler...

Not: Eger ayni yazara ait ayni yiIl yayimlanmis eserler bir dizi icerisindeki makaleler
olarak tanimlanmigsa, basliga gore alfabetik siralamak yerine dizi sirasinda verilir.

1.2.3.3. Ayni soyadl farkh ilk yazarlara ait calismalarin siralanmasi

Kaynakgada soyadlari ayni adlari farkli iki ilk yazar durumu s6z konusu oldugunda adin
ilk harfine gore alfabetik siralama yapilir.

Ornek
Dogan, G. ve Sencan, I. (2014).
Dogan, S. C. (2010)

1.2.3.4. Tiizel yazarh ya da yazarn olmayan calismalarin siralanmasi

Bir calismanin yazan kurulus, kurum, dernek gibi bir grup olabilir ya da calismanin
herhangi bir yazari olmayabilir. Bu tUr calismalar i¢in yazar Kkismina
kurulug/kurum/dernek adi yazilir. Kurulug/kurum/dernek adinin kisaltmasi degil agik
adi kullaniimahdir.

Omek
TKD. (2014). degil Turk Kutuphaneciler Dernegi. (2014).
OECD. (2010). degil Organisation for Economic Co-operation and Development. (2010).
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Egder gerekiyorsa alt birim adlarina da yer verilmelidir.

Ornek
Hacettepe Universitesi, Bilgi ve Belge Yénetimi Bélima. (2009).

Eger calismada “Anonim” ifadesi gegiyorsa yazar kismina Anonim yazilir.

Omek
Anonim. (2015).

Eger yazar yoksa, baslik kismi yazar alanina kaydiriimalidir.

1.2.4. Meta-analizde kullanilan kaynaklarin gésterimi

Bir meta-analizde kullanilan yayin sayisi 50 ve daha az ise kaynakc¢ada verilir. Ancak
bunun meta-analiz igin kullanilan bir makale oldugunu belirtmek icin basina “*" isareti
konur. Eger meta-analiz icin kullanilan makale sayisi 50'yi gegiyorsa, bunlar igin ayri
bir liste olusturulmali ve ¢evrimici bir ek olarak verilmelidir. Eger bir makale hem meta-
analiz icin kullanildiysa hem de bu makaleye metin iginde génderme yapildiysa, bu
makale hem kaynakcada hem de adi gegen gevrimici listede yer almalidir.

Meta-analiz yapilan makalelerde meta-analiz igin kullanilan makale sayisi 50 ve daha
kiiguk oldudu icin kaynakg¢ada yer alacaksa kaynakganin basina “* ile isaretlenmis
kaynaklar meta-analiz i¢in kullaniimistir” notu dustiimelidir. Meta-analizde kullanilan
makalelere yapilacak gondermeler icin “*” isareti kullaniimaz.

Omek
Kiinyeler

*Yilmaz, A. (2009). Public policies and public library-emergent literacy relationship in the USA. Bilgi
Dinyast, 10, 80-94. Erigim adresi: htto:/Mww bd org tr/

Yimaz, B., Kése, E. ve Korkut, S. (2008). Hacettepe Universitesi ve Bilkent Universitesi ogrencilerinin
okuma aligkanliklari Uzerine bir aragtirma. Turk Kutphaneciligi 23, 22-51. Erigim adresi:
http:/Awww tk.org.tr/

Gdndermeler
(Yilmaz, 2009)
(Yilmaz, Kése ve Korkut, 2008)

1.3. Yazar bilgisi
Yazar sayis| yedi veya daha az ise tim yazar adlari kiinyede verilir.

Ornek
Yazar, A., Yazar, B. B. ve Yazar, C.
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Yazar sayisl sekiz ve daha fazla oldugunda ise ilk alti yazarin adi yazilip Gi¢ nokta
eklenir ve son yazarin adi ile yazar kismi kapatilir.

Ornek
Gilbert, D. G., McClernon, J. F., Rabinovich, N. E., Sugai, C., Plath, L. C., Asgaard, G., ... Botros, N. (2004).
Tonta, Y., Kiigik, M. E., Al, U., Alir, G, Ertirk, K. L., Olcay, N.E., ... Unal, Y. (2006).

Kaynakcada soyadlarn ve adlarinin ilk harfleri ayni olan farkli iki yazar yer aliyorsa,
yazarlarin adlan kiinyede késeli parantez i¢erisinde verilmeli, génderme ise yazarlarin
ad ve soyadlarina yapiimalidir.

Ornek

Kanyeler

Dogan, G. [Gozde]. (1996). ...
Dogan, G. [Guleda]. (2010). ...
Gondermeler

{Gozde Dogan, 1996)

{(Guleda Dogan, 2010)

Yazar adinda tire varsa, tire oldudu gibi birakilmali ve her biylk harften sonra nokta
konmalidir.

Ornek
Ad Soyad: Jean-Baptise Lamour
Yazar girigi: Lamour, J-B.

Kinyede yazarlari, soyad ve adlari, adlari ve Jr., /Il gibi son ekleri ayirmak igin virgil
kullanihir.

Ornek
Strong, E. K., Jr. ve Uhrbrock, R. S. (1923).

iki - yedi yazarli galigmalarda son yazardan énce ve baglaci kullanilir.

Ornek
Dogan, G., Sencan, I., Ozkan Celik, A. E. ve Tonta, Y. A. (2010).

Grup adi olan yazar adlarn anlasilir bicimde agiklanmalidir.

Ornek
Royal Institute of Technology, National Institute of Mental Health. (1998).



Bilimsel Yayinlarda Kaynak Gasterme, Tabla ve Sckil Olugturma Rehberi: APA 6 Kurallari | Ipck Sencan ve Giileda Dogjan

Calisma grubu, devlet kurumu, dernek veya sirket gibi bir grup yazara kaynakgada yer
verirken yazar unsurundan sonra nokta konur.

Ornek
Turk Kuttphaneciler Demegi. (2009).

Yazarlar ife kelimesi kullanilarak listeleniyorlarsa, yazar girisi asagidaki gibi verilmeli,
metin ici génderme ise sadece ilk yazara yapiimalidir.

Ormnek

Kiinye

Bulatao, E. (Winford, C. A. ile). 2003).
Génderme

(Bulatao, 2003)

Yazari olmayan bir esere kaynakgada yer verirken, baglik yazar konumunda yayin
tarihinden énce yer alir. Basliktan sonra nokta konur.

Ornek 1

Kuttphaneler yanarsa insanlk vyanarl. (2015). Tark Kuofuphaneciler Demedi. Erisim  adresi:
http:/Avww kutuphaneci.org.trhaber/kutuphaneler-yanarsa-insanlik-yanar

Ornek 2

First Lady visits youth court. (2006, Kasim/Aralk). OJJDP News @ a Glance. Erigim adresi:
https:/fwww ncjrs gov/html/ojjdp/news_at_glance/216684/sf_2 html

1.4. Editor bilgisi

Editéru olan bir kitabin kaynakga bilgisi verilirken, editdér adlarina yazar pozisyonunda
yer verilir ve son editér adindan sonra parantez icinde Ed. veya Yay. haz. kisaltmasi
eklenir. Parentez igindeki kisaltmadan sonra nokta konur.

Ornek
Oren, T., Uney, T. ve Golkesen, R. (Ed.). (2006). Tiirkiye bilisim ansiklopedisi. Istanbul: Papatya Yayincilk.

Editorll bir kitaptaki bir bélime atif yapilirken yazar kisminda editérlerin adlari degil, ilgili
bolumun yazar(lar)inin adlari yer alir. Editor adlarina bélim basligindan sonra yer verilir.

Yazar, Y. (Yl). Bolim bash@:. E. E. Editér (Yay. haz.), Kitabin baglidi iginde (s. xx-xx). Yayin yeri: Yayin evi.

Ornek

Tonta, Y. (2012). Bilgi siniflama, bilgi dizenleme ve bilgi erisim. O. Kulcd, T. Gakmak ve N. Ozel (Yay. haz.).
Prof Dr. K Glilbiin Baydur'a armagan iginde (s. 155-172). Ankara: Hacettepe Universitesi, Bilgi ve
Belge Yonetimi Bolimu.
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Genis bir editér grubuna sahip eserlerde ilk editériin adi verildikten sonra ve digerleri
ifadesi eklenir.

Ornek

Gathegi, J. N. (2012). Mobile technologies, social media, event digital publishing and the challenge to
copyrightin the U.S. S. Kurbanoglu ve digerleri (Yay. haz.). E-Bilim ve Bilgi Yonetimi, 3. Ulusfararasi
Degisen Diinyada Bilgi Yonetimi Sempozyumu, 19-21 Eyliil 2012, Ankara, Turkiye, Bildirifer iginde (s.
34-37). Ankara: Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Yonetimi Boluma.

1.5. Yayin tarihi

Calismanin yayimlandidi yil bilgisi parantez icerisinde verilip, parantezin sonuna nokta
konur. Tezler gibi yayimlanmamis calismalar icin tamamlandiklan tarih verilir.
Gazeteler, mektuplar, populer dergiler icin yil bilgisi ile birlikte ay bilgisi ya da gun ve
ay bilgisi de verilir.

Ornek 1

Arat, M. (2011, 24 Nisan). Okuma aligkanligi nasil kazandinlir? Zaman gazetesi. Erigim adresi:
http:/www.zaman .com tr/

Ornek 2

Al, U. ve Soydal, I. (2011, 21 Ocak). At dizinlerinin degisen yapisi. Cumhuriyet Bilim ve Teknoloji,
24(1244),s. 1213

Ornek 3

Dempsey, L. (2006, Nisan). Libraries and the long tail: Some thoughts about libraries in a network age.
D-Lib Magazine, 12(4). Erigim adresi: http:/Avww dlib org/dlib himl

Toplantilarda sunulan bildiri ve posterler igin parantez iginde toplantinin gerceklestigi
yil ve ay bilgisi virgulle ayrilarak verilir.

Ornek

Ginar, M., Dogan, D. ve Seferoglu, S. S. (2015, Subat). Egitimde dijital araglar: Google sinif uygulamast
tizerine bir degerlendirme [Oz]. Akademik Biligim Konferansinda sunulan bildiri, Anadolu Universitesi,
Eskisehir. Erigim adresi: htip://ab2015 .anadolu.edu trindex. php?menu=5&submenu=27

Yayin icin kabul edilip heniiz yayimlanmamis makaleler icin elektronik dergi mevcut
ancak dergi, baski éncesi 6n yayin segenegdini sunmuyorsa ya da sadece basili olarak
cikiyorsa tarih kKisminda parantez iginde basim asamasinda bilgisi verilir. Makaleler
tam olarak yayimlanana kadar tarih bilgisi veriimez, kaynaga basim asamasinda
seklinde géndermede bulunulur.

Tarih bilgisi yoksa tarih kismina parantez igerisinde tarih yok anlamindaki t.y.
kisaltmasi yazilir.
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Ormek

T.C. Milli Egitim Bakanhgi, EGitim Teknolojileri Genel Mudurlugu, Bilisim Hizmetleri Dairesi. (ty.). MEB e-okul:
E-okul kullanim kilavuzu. Erisim adresi: https://fe-okul. meb gov tr/Dokumanlar/e-Okul-Kilavuz pdf

Cok ciltli bir eserdeki birka¢ cilt veya ayni koleksiyondaki birka¢ mektup icin tarih
eskiden glincele dogru bir dizi olarak belirtilir.

Ormek 1

Cronin, B. (Ed.). (2000-2011). Annual Review of Information Science and Technology (Cilt 34-40). Medford,
NJ: Information Today, Inc.

Omek 2
Koch, S. (Ed.). (1959-1963). Psychology: A study of science (Vols. 1-6). New York, NY: McGraw-Hill.

Arsiv kaynaklar icin dokiimanda herhangi bir tarih belirtiimiyorsa tahmini makul bir
tarih verilir. Bunun igin ingilizce'de dolaylanndaltahminen anlamlarina gelen circa
kelimesinin kisaltmasi olan ca. ifadesine karsilik olarak Turkge'de tahm. kisaltmasi
kullanilabilir. Bu bilgi késeli parantez icerisinde verilir.

Omek

Allport, A. [tahm. 1937]. Marion Taylor today-by the biographer. Unpublished manuscript, Marion Taylor
Papers. Schlesinger Library, Radcliffe College, Cambridge, MA.

1.6. Bashk

Bu kisimda kiinye unsurlarindan biri olan bashgin farkli yayin tirlerine gére verilis
sekilleri aktariimaktadir.

1.6.1. Makale veya bolim baghgi

Basliktaki ve alt basliktaki ilk kelimenin ilk harfi ve eger varsa 6zel adlarin ilk harfleri
buyuk yazilir. Makale veya boélum bashdi italik yapilmaz, tirnak iginde verilmez.
Basligin sonuna nokta konur.

Ornek 1

Dempsey, L. (2006, Nisan). Libraries and the long tail: Some thoughts about libraries in a network age. D-Lib
Magazine, 12(4). Erigsim adresi: htto:/iwww dlib.org/diib htm|

Ormek 2

Yilmaz, B., Kése, E. ve Korkut, S. (2008). Hacettepe Universitesi ve Bilkent Universitesi 6grencilerinin okuma
aliskanliklari Gzerine bir aragtirma. Tirk Kuttphaneciligi, 23, 22-51. Erisim adresi: http:/Awww tk.org ir/
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Ornek 3

Tonta, Y. (2012). Bilgi sinifiama, bilgi diizenleme ve bilgi erisim. O. Kulct, T. Gakmak ve N, Ozel (Yay. haz.).
Prof Dr. K Guilbiin Baydura armagan iginde (s. 155-172). Ankara; Hacettepe Universitesi, Bilgi ve Belge
Yonetimi Bolimu.

1.6.2. Sureli yayin bashgi (akademik dergi, gazete, popiiler dergi)

Sdreli yayin basliklan italik ve her kelimenin ilk harfi buylk diger harfleri kliglk olacak
sekilde yazilir.

Ornek
Turk Kattphaneciligi
D-Lib Magazine

1.6.3. Siireli yayin digi yayinlarin bashgi: Kitaplar ve raporlar

Kitap ya da rapor basliklari italik ve baslik ya da alt basliktaki sadece ilk kelimenin ilk
harfi buylk yazilir.

Ornek
Oren, T., Uney, T. ve Golkesen, R. (Ed.). (2006). Tirkiye bilisim ansiklopedisi. istanbul: Papatya Yayincilik.

Kaynagin tanimlanmasini ve kaynaga erisimi kolaylastiracak cilt bilgisi, basim bilgisi,
rapor numarasl gibi ek bilgilere de baslik bilgisinden sonra parantez igerisinde yer
verilmelidir. Parantez igerisinde ek bilgi verilecekse baslik sonuna nokta konmamali, nokta
parantez kapatildiktan sonra eklenmeli ve parantez igerisindeki bilgi italik yaziimamalidir.

Ornek

Al, U, Sezen, U. ve Soydal, I. (2012). Tiirkiye'nin bilimsel yaymlarinin sosyal ag analizi yontemiyle
degertendirimesi (Proje No. SOBAG 110K044). TUBITAK, ULAKBIM web sitesinden erisilen adres:
http:/fuvt.ulakbim gov triuvtindex php2cwid=9&vtadi=TPRJ&ano=148763_5Sbfd45f7c
156921184092a17425chb301

Eger cilt daha genis, ayrica basliklandinimis bir koleksiyonun ya da dizinin pargasi ise,
dizi ve cilt bagliklar asagida gosterildidi gibi iki kisiml baslik olarak verilir.

Yazar, Y. (YIl). Bolim baglhig!. E. Editor (Dizi Ed ), Seri Adi: Cilt 1. Cilt baghg (s. 1-3) iginde. doi: xxx
Ornek 1

Strong, E. K., Jr. ve Uhrbrack, R. S. (1923). Bibliography on job analysis. L. Quthwaite (Dizi Ed.), Personne!
Research Dizisi: Citt 1. Job analysis and the curriculum (s. 140-146) iginde. doi: 10.1037/10762-000
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Ornek 2

Stewart, D. (1965). Introduction. Q. E. Allen (Dizi Ed.), Life World Library: Cilt 34 (s. 1-2) iginde. Turkey. ABD:
Time-Life.

1.6.4. Bashkta rutin olmayan bilgiler

Rutin olmayan bilgiler tanimlama ve erisim acgisindan énemli ise hemen basliktan
sonra ya da varsa parantez icerisinde verilen ek bilgiden sonra koseli parantez
icerisinde belirtiimelidir. Késeli parantez baslik bilgisi degil format bilgisi verir. Rutin
olmayan bilgilerin sadece ilk kelimesinin ilk harfi blyiuk olmalidir. Calismalan
tanimlamak icin yaygin olarak kullanilan rutin olmayan bilgiler asagida verilmistir.

[Editore mekiup]
[Ozel say]

[Ozel blim]
[Monograf]

[Oz]

[Ses yayini]

[Veri dosyasi]
[Brogtr]

[Sinema filmi]
[Ders notlari]

[CO]

[Bilgisayar yazilimi]
[Video internet yayini]
[Ek materyal]

1.7. Yayin bilgisi

Bu kisimda sireli ve siresiz yayinlara iligkin yayin bilgileri ile ilgili dikkat edilmesi
gereken noktalar tizerinde durulmaktadir.

1.7.1. Siireli yayinlar: Bilimsel dergiler, popiiler dergiler, gazeteler

Sireli yayinin basligindan sonra italik olarak cilt numarasi verilir. Derginin her bir
sayisina kendi igerisinde birden baslayarak sayfa numarasi verildiyse, cilt numarasinin
yaninda derginin sayl numarasi da verilir. Sayl numarasi parantez icinde hemen cilt
numarasindan sonra verilir ve italik olarak yazilmaz. Sonrasinda ise atif yapilan
kaynaktaki ilgili sayfa araligi verilir ve en sona nokta konur. Sureli yayina ait yayinci ve
yayin yeri bilgisine kaynakgada genellikle yer verilmez.
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Ornek 1

Lankford, J. (1985). Discovery in modern astronomy. 4S Review, 3(1), 16-21. Erisim adresi:
http:/hwww jstor.org/

Ornek 2

Al, U. ve Dogan, G. (2012). Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Yonetimi Bslumu tezlerinin atif analizi.
Turk Kutiphaneciigi, 26, 349-369. Erigim adresi: http:/faww t.org.tr/

1.7.2. Suresiz yayinlar: Kitaplar ve raporlar

Kitap, rapor, brosir ve diger siresiz yayin turlerinde baslik sayfasinda belirtilen
yayincinin bulundugu yer bilgisi, ABD'deki bir yayinci igin sehir ve eyalet; ABD
disindaki diger Ulkelerdeki yayincilar igin sehir ve Ulke bilgisi seklinde verilir.

Tirkge yayinlarda atif yapilan Tirkge kitaplar icin Glke bilgisine gerek yoktur, ancak
uluslararasi yayinlarda Turkce kitaplara atif yapilirken Ulke bilgisini vermek gerekmektedir.

Omek 1
Yavuzer, H. (2001). Okuf gagr gocugu. istanbul: Remzi Kitabevi.

Ornek 2
Siemens, G. (2006). Knowing knowledge. Vancouver, BC, Canada: Lulu Press.

Omek 3
Crooker, R. L. (2000). An introduction to Gregorian chant. New Haven, Connecticut: Yale University Press.

Eder yayinci bir Gniversite ise ve Universite adinda eyalet/sehir adi geciyorsa,
yayinciya ait yer bilgisinin tekrar yazilmasina gerek yoktur.

Ornek
Aybar, S. (2014). Hareket ve reji sanati: Bir yontem - bir oyun. Ankara Universitesi Yayinlar.

ABD eyaletleri ve bdlgelerinin adlarn kaynakcada kisaltilmis olarak verilir. Kisaltmada
iki harfli resmi ABD posta hizmetleri kisaltmalar kullanilir. ABD disindaki yerlere atif
verilirken, sehir ve Ulke adlari yazilir. Yer bilgisinden sonra iki nokta Uist Uste konur.

Ornek
Kamien R. ve Kamien A. (2014). Music: An appreciation. New York, NY: McGraw-Hill Education.

Yayinci adi kisa ve anlasilir sekilde verilir. Derneklerin, sirketlerin ve Universite
matbaalarinin adinda gegen Ltd., S#i. ve A.S. gibi kisaltmalar eger yayinciyi
tanimlamada gerekli dedilse atilir. Yayinevi ve Basimevi gibi kelimeler atiimamalidir.
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Omek

W.W. Norton & Company, Inc yerine W. W. Norton & Company
StMartin’s Press

Yarg! Kitabevi

Pegem Yayincilik

Kitapta iki veya daha fazla yayin yeri bilgisi verilmigse, ilk belirtilen yer bilgisi ya da
eder belirtiimisse yayincinin merkez ofisinin bulundugu yer bilgisi verilir.

Yazar ayni zamanda yayincli ise, Yazar ifadesi bunu belitmek i¢in kullanilir.

Omek
Ankara: Yazar
New York, NY: Yazar

1.8. Elektronik kaynaklar

DOI (Dijital Object Identifier) numarasi her bir dijital materyal i¢in tanimlanabilen tekil bir
numaradir. Internet Uzerindeki igeridin tasinmasi, silinmesi, yeniden yapilandiriimasi
sonucu elektronik materyaller icin verilen baglantilarin ¢alismamasi sorununa bir ¢6ziim
olarak yayincilar tarafindan gelistiriimistir. Kaynakcada yer alan DOl numaralari atif
verilen igerige baglanti saglama islevini goérirler. DOl numarasi genellikle elektronik
dergi makalelerinde ilk sayfada telif hakki bilgisinin yaninda yer alir. DOI ayni zamanda
veri tabaninda makalenin arandidi sonug sayfasinda da bulunabilir.

1.8.1. DOl numarasi olan elektronik kaynaklar

Eger igerik ile eslestiriimis bir DOl numarasi varsa kiinyede verilmelidir. DOl numarasi
genellikle makalenin ilk sayfasinda yer alir. Kiinye icerisinde DOl numarasi verilirken
doixoooxxxxx yapisi kullanilir. E§er kiinyede DOl numarasi verildiyse, icerige erisim
amaciyla baska bir bilgi verilmesine gerek yoktur.

Omek

Chan, H. F., Guillot, M., Page, L. ve Torgler, B. (2015). The inner quality of an article: Will time tell?.
Scientometrics, 104, s. 19-41. doi:10.1007/511192-015-1581-y

1.8.2. DOI numarasi olmayan elektronik kaynaklar

Eger igerik ile eslestirilmis bir DOl numarasi yoksa, derginin, kitap/rapor yayincisinin
ana sayfasina iliskin URL bilgisi veriimelidir. Makaleye ézel bir veri tabanindan erigim
saglaniyorsa, Web’'den dogrulama yapilmasi gerekir.
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Ornek

Al, U. ve Soydal, I. (2014). Kutaphan-e Turkiye Projesi: Halk kutiphanesi kullanim arastirmasi. Tirk
Kuitiiphaneciligi, 28, 288-307. Erisim adresi: http:/Awww tk org trfindex php/TK

Bir satira sigmayan uzun URL adreslerinin kesilmesi gerektiginde bdéllinen yere tire
konmaz ve eder mimkiinse bdlme islemi http.// kismi haricinde ve noktalama
isaretlerinin yodun oldugu yerden 6nce yapilir. URL'in bir parcasi gibi anlasilip ilgili
adrese erigimi zorlastiracagi igcin URL'den sonra nokta konmaz.

Ornek 1

Cnar, M., Dogan, D. ve Seferoglu, . §. (2015, Subat). Egitimde djjital araglar: Google sinif uygulamasi
uzerine bir de@erlendirme [Oz)]. Akademik Bilisim Konferansinda sunulan bildiri, Anadolu Universitesi,
Eskisehir. Erigim adresi: http:/ab2015 anadolu.edu tr findex php?menu=5 &submenu=27

Ornek 2

Al, U, Sezen, U. ve Soydal, I. (2012). Tirkiye'nin bilimse! yaymlarinin sosyal ag analizi yontemiyle
degerlendirimesi (Proje No. SOBAG 110K044). TUBITAK, ULAKBIM web sitesinden erisilen adres:
http:/fuvt.ulakbim.gov tr/uvtiindex php?cwid=9&vtadi=TPR J&ano=148763_5bfd45f7c
15921184b92a17425¢bb301

URL adreslerinin calisip ¢alismadigini arastirmanin her agsamasinda ézellikle makaleyi bir
dergiye géndermeden dnce test etmek gerekir. Atif yapilan dokiimanin web adresi bagka
adrese tasindiysa URL adresi giincellenmelidir. Eger atif yapilan dokiiman artik web
Uzerinde mevcut degilse alternatifi kullanilabilir ya da o kaynak kaynakgadan kaldirilabilir.

Kaynaga erisilen veri tabani bilgisini vermeye genelde gerek yoktur. Belirli bir veri
tabaninin dergi listesi zamanla degisebilir ve EBSCO, OVID ya da ProQuest gibi
toplayici yapidaki veri tabanlari icin bir makalenin tam metnini hangi veri tabaninin
sagladidi bilgisi net olmayabilir.

Devam etmeyen dergiler, monograflar, tezler ya da resmi olarak yayimlanmamis
yazilar gibi bazi arsiv dokimanlar sadece ERIC ve JSTOR gibi elektronik veri
tabanlarinda bulunabilir. DokUman birincil yayim kanali araciligiyla kolayca
bulunamiyorsa, elektronik veri tabaninin anasayfasinin web adresi verilmelidir.

Omek

Lankford, J. (1985). Discovery in modern astronomy. 4S Review, 3(1), 16-21. Erisim adresi:
htto:/ww jstor.org/

Kaynak zaman icinde degisime ugramadikca erigim tarihi eklenmez. Ornegin, Wikiler
zaman i¢inde degisime ugradigi icin atif verilirken erisim tarihi de belirtilir.

Omek

Bilgi mimarisi. (2014, 20 Aralk). Vikipedi iginde. Erisim adresi (8 Mayis 2015):
http://tr wikipedia.org/wiki/Bilgi_mimarisi
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Atif yapilacak kaynadin eger miimkiinse son striimiine atif yapilmasi tercih edilmelidir.

Ormek

Bornmann, L. (2014). How are excellent (highly cited) papers defined in bibliometrics? A quantitative
analysis of the literature. Research Evaluation, 23, 166-173. doi:10.1093/reseval/rvu002

Bu makalenin dergide yayimlanmadan onceki sUrimi ArXiv veri tabaninda
yayimlanmistir  (http://arxiv.org/ftp/arxiv/papers/1401/1401.5986.pdf). Ancak atif
yapilacak sturim Ustte kiinyesi verilen dergide yayimlanmis son striim olmalidir.

1.9. Dogrudan/Dolayh alinti yapma

Bir kaynaktan dogrudan alinti yaparken metin i¢i géndermede her zaman yazar, yil ve
sayfa aralid bilgilerine, sayfa numarasi olmayan materyallerde ise paragraf numarasi
bilgisine yer verilmelidir.

EJer dogrudan alinti 40 kelimeden az ise bu alinti metinde cift tirnak icinde verilir.
Alintiya metnin ortasindaki climlelerde yer verilmigse, alinti yapilan kisim ¢ift tirnak
icinde verildikten hemen sonra parantez iginde kaynaga génderme yapilir. Sonrasinda
ise diger cimlelere devam edilir.

Omek

Kitaplar aracihigi ile gocuklarin duygusal gelisimi desteklenebilir. Cocuk kendi duygularinin bagka
bireylerde de bulundugunu ve bunlarin dogal oldugunu kitaplar ve éykuler araciligi ile gérebilir. “Korku,
kiskanglik, 6fke, nefret, hirs gibi duygularda élgustzlugin verdidi zararlari fark edip, kontrol altina almak
gerektigini 6grenebilir’ (Gilgin, 2006, s. 176). Kitaplar aracilif ile gocuk gevresini ve diger canlilari tanima
imkani bulur. Aile bireyleriyle, arkadaslariyla ve cevresiyle iliski kurmanin yollarini fark eder. Cevresine
uyum saglayabilmek ve kabul gérebilmek igin yapmasi gerekenleri 6grenebilir (Gilgin, 2006, s. 176).

Egder alinti bir ciimlenin sonunda ise, alinti yapilan kisim tirnak isareti ile bitirilir ve
hemen ardindan parantez icinde ilgili kaynaga atif yapilir.

Omek 1

Aragtirmada belirlenen unsurlara iliskin meveut durumu ortaya koyabilmek ve belirlenmis hipotezlerin
dodrulugunu sinamak igin “betimleme yéntemi” kullaniimistir. Betimleme yéntemi ile “olaylarin, objelerin,
varliklarin, kurumlarin, gruplarin ve gesitli alanlarin ne oldugu betimlenmeye, agiklanmaya caligiimaktadir’
(Kaptan, 1989, s. 34).

Ornek 2

Bu nedenle kitaplarin gocuklarin dil gelisimine dogrudan etkisi s6z konusudur. Sirin (2000), “bir buguk
yaslarinda gocudun kitap sayfalarini gevirdigini, resimlerde tanidi§i kisi ve objeleri kendi dilinde ifade
ettigini” belirtmistir (s. 199).

Eger dogrudan alinti 40 ve daha fazla kelimeden olusuyorsa bu alintiya yeni bir satirda
sol taraftan yarim in¢ (1,25 cm) igeriden yazarak baslanir. Alinti yapilan kisimda ikinci
bir paragraf yer alacaksa ilk satiri yarim in¢ daha iceriden baslamalidir. Blok alintinin
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bitiminde atif yapilan kaynada ve sayfa ya da paragraf bilgisine son noktalama
isaretinin ardindan parantez icinde atif yapiimalidir.

Omek
Betimleme yontemi, Kaptan (1995) tarafindan su bigimde tanimlanmigtir:

“Olaylarin, objelerin, varliklarin, kurumlarin, gruplarin ve gesitli alanlarin ne oldugunu
betimlemeye, agiklamaya ¢aligan incelemelerdir. Bunlar nedir? sorusuna cevap bulmaya
yoneliktir. Bununla mevecut durumlar, kosullar, ézellikler aynen ortaya konmaya galisilir.
Betimleme aragtirmalari, mevcut olaylarin daha énceki olay ve kosullarla iligkilerini de
dikkate alarak, durumlar arasindaki etkilesimi agiklamay1 hedefler” (s. 59).

Elektronik kaynaklardan yapilan dodrudan alintilarda da yukarida gosterildigi gibi
parantez iginde yazar, yil ve sayfa numaralarina atif yapilir. Elektronik kaynaklardan
dogrudan alinti yapilirken, sayfa numarasinin yer almadigi durumlarda sayfa numarasi
yerine paragraf numarasi yazilir (para. 1 seklinde). Eger yazi basliklar igeriyorsa,
gdnderme baslik ve o baslik altindaki ilgili paragraf numarasi (Tartisma bélimd, para.
1) seklinde yapilir. Eger baslik ¢ok uzunsa ilk birka¢ kelimeden sonrasi yazilmaz.

Omek

“Bibliometrics is currently not able to properly distinguish sense from nonsense in scientific publications.
Expertise in the field is required for this task” (Wouters, 2013, para. 6).

“Universiteyi liseden veya dershaneden ayiran en énemli faktor aragtirmadir. insanligin dagarcigindaki
bilgiyi arttirmak yerine sadece bilgiyi aktarmayi kendilerine misyon edinen yuksekdgrenim kurumlari,
Universite olmanin sorumluluklarini timyle yerine getirmiyorlar ve birgogu distk prestijli diplomalarin
yerel dagiticilari olmaya mahkumdur. Sadece arastirma tniversiteleri ytksek prestijli uluslararasi gekim
merkezleri haline gelebilirler ve dinyada siralamalarda onde gelebililer” (Erkut, 2014, Turk
Universitelerinin, para.1).

Dogrudan alinti yapilan kisimlar orijinal kaynaktaki ile ayni heceleme, yazim ve
noktalamaya sahip olmalidir. Orijinal kaynakta heceleme hatasi olsa bile
degistiriimeden aynen birakiimahdir. Eger kaynakta okuyucunun kafasini
karistirabilecek bir yazim, heceleme ya da noktalama hatasi varsa, s6z konusu
hatadan hemen sonra [orifinal hali] ifadesi kullanilabilir.

Dogrudan alinti yaptiginiz kisim igerisinde 6zellikle vurgulanmak istenilen kelimeler
italik yazilabilir, ancak bundan hemen sonra késeli parantez igerisinde orijinal
kaynaktaki hali yazilmalidir.

Omek

“Bibliometrics is currently not able to properly distinguish sense from nonsense in scientific publications.
Expertise in the field [Expertise in the field] is required for this task” (Wouters, 2013, para. 6).

Eger dogrudan alintinin belli kisimlari ¢ikariliyorsa (i¢ nokta (...) ya da doért nokta (....)
kullanilmasi gerekir. Bir ciimle igerisinden ¢ikarma yapiliyorsa G¢ nokta, iki cimle
arasindan ¢ikarma yapiliyorsa dért nokta kullanilir. Bunlar cimlenin basinda ya da
sonunda kullaniimaz.
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Ormek 1

“Atif dizinleri farkli kesimler tarafindan farkli amaglar igin kullanilabilmekitedir. ... Ulkelerin bilim
politikalarindan sorumlu kuruluslar ise atif dizinlerindeki verileri performans élgtimu amagli kullanmaya
baglamislardir’ (Al ve Soydal, 2014, s. 26).

Omek 2

“Atif dizinleri farkl kesimler tarafindan farkli amaglar igin kullanilabilmektedir. Bu dizinler ... atiflar

izlemek suretiyle ilgilenilen konudaki kaynaklari gézden gegirmeye de olanak saglamaktadir” (Al ve
Soydal, 2014, s. 26).

Atif yapilan orijinal kaynakta yer alan atiflar atiimaz. Ancak bu kaynaklara metnin
herhangi bir yerinde atif yapiimadik¢a kaynakg¢ada yer vermeye gerek yoktur.

Dogrudan alinti icerisine yapilacak eklemeler kdseli parantez icerisinde belirtilir.

Omek

“Ote yandan, ilgili literattirde [tiniversite siralamalari ile ilgili literatur] gok sayida atif yapilan bir ¢aligmada
(Van Raan, 2005) atif dizinlerinden elde edilen bibliyometrik verilere dayali 6lgutler temel alinarak
siralama yapmanin sakincalarinin oldugu vurgulanmaktadir’ (Al ve Soydal, 2014, s. 26).

Cok uzun dogrudan alintilar ve baska bir calismadaki tablo, sekil, anket vs. gibi
materyaller uyarlanmak istendiginde s6z konusu ¢alismanin yazarindan izin alinmasi
gerekmektedir. APA'nin politikasina gére, bir makaleden ya da bir kitap bélimiinden en
fazla ¢ tablo/grafik/sekil alinabilir. Metin alintisi ise tek bir metin igin 400 kelimeyi,
toplamda ise 800 kelimeyi ge¢cmemelidir. Aksi durumlarda yazar tarafindan telif hakki
sahibinden izin alinmali ve bu bilgi dogrudan alintiya verilecek bir dipnot ile belirtiimelidir.

1.10. Dipnotlar/Ekler

Dipnotlarin verilis amaci iceridi desteklemektir. Dipnotlar karisik, gereksiz ve ilgisiz bilgi
icermemeli, cok uzun olmamali, eder uzuyorsa ekler kisminda verilmelidir. Bu durumda
dipnot olarak ilgili bilginin eklerde yer aldidi belittilebilir. Ekler basili ya da ¢evrimici olabilir.

2. Yayin tirlerine gére kaynak gosterme kurallari

Bu kisimda yayin tirlerine gére kaynak gésterme kurallari Gzerinde durulmakta ve bu
kurallara iligskin ¢esitli drnekler sunulmaktadir.

2.1. Siireli yayinlar

Sureli yayinlar duzenli olarak yayimlanan bilimsel dergi, populer dergi, gazete ve haber
bultenlerini icerir. Sureli yayinlara iligskin genel atif formati su sekildedir:

Yazar, A. A, Yazar, B. B. ve Yazar, C. C. (YIl). Yazinin bagh§i. Sireli Yayinin Baglhgi, Cilt s-s.
dOiXX XX00C0XK

Eder DOI numarasi varsa atifta buna yer verilmelidir.
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Ornek

Tumer, S. J. (2010). Website statistics 2.0: Using Google Analytics to measure library website
effectiveness. Technical Services Quarterly, 27, 261-278. doi:10.1080/07317131003765910

Eder DOI numarasi yoksa ancak icerige ¢evrimici olarak erigildiyse sireli yayinin ana
sayfasinin URL adresi verilmelidir.

Ornek

Yilmaz, B. (2005). Turkiye'de kamu yénetiminin yeniden yapilandirimasi sureci ve halk kitiphaneleri.
Turk Kutiiphaneciligi, 19, 56-77. Erisim adresi: http:/Mww tk.org tr/index php/TK

Eder derginin her bir sayisi ciltten badimsiz olarak kendi iginde birinci sayfadan
baslayarak yeniden numaralandiriliyorsa sayl numarasi cilt numarasinin hemen
ardindan parantez igerisinde verilir.

Ornek

Lankford, J. (1985). Discovery in modern astronomy. 4S Review, 3(1), 16-21. Erigim adresi:
http:#fwww jstor.org/

Baz dergiler sadece ¢evrimici olarak erigilebilen ek materyaller/dokimanlar sunarlar.
Bunlara ya da tanimlama igin dnemli diger rutin olmayan bilgilere atif verirken késeli
parantez icerisinde icerigin tammi verilir. Ornegin, [Editére mektup], [Harita], [Audio
podcast].

Ornek

Kelly, C. R, Higgins, A. R. ve Chandra, S. (2015). Noninvasive positive-pressure ventilation [Video]. New
England Journal of Medicine, 372, €30. doi:10.1056/MNE JMvem1313336

2.1.1. DOI numarasi olan dergi makaleleri

Omek

Turner, S. J. (2010). Website statistics 2.0: Using Google Analytics to measure library website
effectiveness. Technical Services Quarterly, 27, 261-278. doi:10.1080/07317131003765910

2.1.2. DOl numarasi olan yediden fazla yazara sahip dergi makaleleri

Ornek
Kiinye

Lal, H., Cunningham, A. L., Godeaux, O., Chlibek, R., Diez-Domingo, J., Hwang, S.-J. ... Heineman, T.
C. (2015). Efficacy of an adjuvanted herpes zoster subunit vaccine in older adults. New England
Journal of Medicine, 372, 2087-2096. doi:10.1056/MEJMoa1501184
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Gdnderme
(Lal ve digerleri, 2015)

2.1.3. DOI numarasi olmayan dergi makaleleri

Kaynada cevrimici olarak erisilmis ancak DOl numaras! yoksa kiinyede dergi ana
sayfasinin URL adresi verilir. Kiinyede erisim tarihinin verilmesine gerek yoktur. Eger
dergi sayl bazinda numaralandiriliyor ise sayl numarasi belirtilir. Cilt bazinda
numaralama yapiliyor ise sayl numarasinin kiinyede belirtiimesine gerek yoktur.

Omek

Al U. ve Dogan, G. (2012). Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Yénetimi Bolumi tezlerinin atif analizi.
Turk Kataphaneciligi, 26, 349-369. Erisim adresi: http:/Avww tk.org.tr/

2.1.4. DOI numarasi olmayan, bashgin ingilizce’ye cevrildigi basili formattaki
dergi makaleleri

Kaynak olarak ingilizce olmayan makalenin orijinal striml kullaniliyorsa orijinal
suriime atif yapilir. Atifta orijinal baslik ve parantez iginde de Ingilizce gevirisi verilir.

ingilizce bir makale yazilirken, Turkge bir makaleye atif yapilacaksa makale basliginin
Ingilizcesi Turkge basliktan hemen sonra kdseli parantez icerisinde verilir.

Omek

Al U. ve Dogian, G. (2012). Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Yonetimi Bolumu tezlerinin atif analizi
[Citation analysis of dissertations completed at Hacettepe University Department of Information
Management). Tark Kuttiphaneciligi, 26, 349-369.

Kaynak olarak Turkge olmayan makalenin Turkge cevirisi kullaniimigsa Tlrkge
cevirisine atif verilir. Turkge baslik parantezsiz verilir.

Omek
IFLA internet Bildirgesi (B. Yilmaz ve S. Ekici, Gev.). (2013). Tirk Kutiphaneciligi, 27, 225-226.

2.1.5. Cevrimici on yayin olarak gelistirilen (advance online publication) DOI
numarasina sahip dergi makaleleri

Omek

Chan, H. F., Guillot, M., Page, L. ve Torgler, B. (2015). The inner quality of an article: Will time tell?.
Scientometrics. Gevrimigi 6n yayin. doi:10.1007/s11192-015-1581-y

Not: Bu rehber hazirlanirken 6rnekte gecen makale cevrimici én yayin idi. Rehber
¢iktiginda muhtemelen yayimlanmis olacaktir.

Eger bir makale ile ilgili tUm islemler tamamlanir tamamlanmaz makale cilt, say! ve
sayfa numaralari belli olmadan cevrimigi olarak erisime sunuluyorsa makalenin bu
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stUrimine yayrm 6ncesi strdm denir. Makalenin bu strimine atif yapiliyorsa, DOI
numarasindan ya da erigim bilgisinden énce ¢evrimici 6n yayin yazilmasi gerekir.

Atiflarin yayin tarihine yakin bir zamanda giincellenmesi ve kullanilan kaynaklarin eger
mimkunse son slrimlerine atif verilmesi gerekmektedir.

2.1.6. Kurumsal bir argivden erigilmis yayin asamasinda olan makale

Makale gayri resmi olarak yayimlandidi ve hentiz dergi web sayfasinda dizinlenmedigi
icin URL adresi tam olarak verilmelidir. Cevrimigi 6n yayin segenegini sunmayan dergi
yayincilar yazarlara makalenin baskl 6ncesi cevrimigi bir kopyasini bir kurumsal
arsivde yayimlamalari igin izin verebilir.

Ornek

Bauer, J., Leydesdorff, L. ve Bornmann, L. (basim agamasinda). Highly-cited papers in Library and
Information Science (LIS): Authors, institutions, and network structures. Journal of the Association for
Information ~ Science  and  Technology.  Ergim  adresi:  http:/farxiv.org/fip/arxiv/
papers/1504/1504.02576 pdf

Kaynakg¢a ¢alismanin yayin tarihine yakin bir zamanda giincellenmeli ve mimkiinse
calismanin son slrimiine génderme yapilmalidir.

2.1.7. Popiiler dergi yazisi

Ornek
Semercioglu, C. (2015, Haziran). Siradanligin rayihasi. Sabit Fikir, 52, 38-39.

2.1.8. Cevrimigi popiiler dergi yazisi

Ornek

Dempsey, L. (2006, Nisan). Libraries and the long tail: Some thoughts about libraries in a network age.
D-Lib Magazine, 12(4). Erisim adresi: http:/fwww .dlib.org/dlib.html

2.1.9. Yazari olmayan haber biilteni yazisi

Ornek

Adrese Dayall Niifus Kayit Sistemi Sonuglan, 2014. (2015, Ocak). Tirkiye [statistik Kurumu Haber
Builteni, 18616. Erigim adresi: http://www tuik gov tr/PreHaberBultenleri. do?id=18616

Burada tam URL adresini vermek faydalidir, ¢clinkd belli bir yaziya haber bllteninin ana
sayfasindan ulagsmak zordur.
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2.1.10. Gazete yazisi

Ornek 1

Hubbard, B ve Samaan, M. (2015, 25 Haziran). ISIS attacks two towns in northern Syria. The New York
Times, s. AB.

Ormek 2
Toker, G. (2015, 26 Haziran). ‘Unutma’ notlari. Cumhuriyet s. 13.

Kaynakcada gazete yazilarinin sayfa numaralari verilirken sayfa numaralarindan énce
s. kisaltmasi kullanilir.

Gazete yazisi slreksiz sayfalarda yer aliyorsa tum sayfa numaralari verilir ve
numaralar arasina virgll konur. Ornegin, s. B7, B3, B5-B7.

2.1.11. Cevrimici gazete yazisi

Orek

Tamer, M. (2015, 26 Haziran). E-ticaret hamle yapmak igin tiiketiciyi bekliyor. Milfiyet. Erisim adresi:
http:/faww. milliyet.com tr/

Calismayan URL adreslerinden kaginmak igin, gazete yazilarinin ¢evrimigi stirumlerine
erigsebilmek amaciyla gazete ana sayfasinin URL adresi verilir.

2.1.12. Resmi Gazete

Resmi Gazete'de yayimlanan kanun, yonetmelik, kanun hilkminde kararname gibi
resmi belgeler igin genel atif formati asagidaki gibidir:

Baglik. (Yil, Giin Ay). Resmi Gazete (Sayi: xxx). Erigim adresi: http:/fxxxx

Ornek 1
Kiinye

Olaganustu Hal Kapsaminda Bazi Tedbirler Alinmasi Hakkinda Kanun Hukmunde Kararname (2017, 6
Ocak). Resmi Gazete (Sayi: 29940 (Mukerrer)). Erigim adresi:
http:/fwwr.resmigazete gov.trfeskiler/2017/01/20170106M1-1.htm

Gonderme

(Olaganustu Hal Kapsaminda Bazi Tedbirler, 2017)
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Ornek 2
Kiinye
internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Dizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla Micadele

Edilmesi Hakkinda Kanun. (2007, 23 Mayis). Resmi Gazete (Sayi: 26530). Erisim adresi:
http:/Awnww resmigazete gov tr/eskiler/2007/05/20070523-1 htm

Gdnderme
(Internet Ortaminda Yapilan, 2007)

Ornek 3
Kiinye

Lisansusti Egitim ve Ofretim Yonetmeligi. (2016, 20 Nisan). Resmi Gazete (Sayi: 29690). Erisim adresi:
http:/www resmigazete.gov. trfeskiler/2016/04/20160420-16.htm

Génderme
(Lisansustu Egitim ve Ogretim, 2016)

2.1.13. Bir dergideki 6zel sayi veya bolim

Ornek 1

Chen, H. (Ed.). (2005). Intelligence and security informatics [Ozel say1). Journal of the American Society
for Information Science and Technology, 56(3).

Ornek 2

Harkness, K. L., Hayden, E. P. ve Lopez-Duran, N. L. (Konuk editorler). (2015). Stress sensitivity in
psychopathology: Mechanisms and consequences [Ozel bélim]. Journal of Abnormal Psychology,
124. Erigim adresi: http:/Aww.apa.org/pubs/journalsfabn/

Bir sayinin tamamina ya da bir derginin 6zel bir bélimune atif verilirken, sayinin bashgi
ve editorleri de verilir. EJer sayida herhangi bir editér yoksa sayi basligi yayin
tarihinden 6nce yazar kismina yazilir ve sonuna nokta konur. Metin i¢ci géndermede,
baglik parantez iginde tirnak isareti ile kisaltilarak kullanilir.

2.1.14. Dergi sayisinin bir boliimii olarak monograf

Ornek

Ganster, D. C., Schaubroeck, J., Sime, W_E. ve Mayes, B. T. (1991). The nomological validity of the Type
A personality among employed adults [Monograf]. Journal of Applied Psychology, 76, 143-168.
doi:10.1037/0021-9010.76.1.143

Sayl numarall bir monograf icin, sayl numarasi parantez icerisinde verilir ve hemen
yanina seri numarasi eklenir.
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Ornek
58(1, Seri No. 231)

Bir dergiye ek olarak dergiden ayri bir monograf igin sayl humarasi ve yaninda ek ya
da bélim/kisim numarasi verilir.

Ornek
80(3,B.2)

2.1.15. imzasi olmayan editoryal

Ornek

Health professionals: Be prepared for heatwaves [Editoryal]. (2015). The Lancet, 386, 219.

Not: Ornekte yer verilmis olan The Lancet adli dergi editér imzasi kullanmamakta, onun
yerine derginin adini vermektedir.

2.1.16. Bir siireli yayindaki yalmz ¢evrimici erisilebilen ek materyaller

Ornek

Miller, K. ., Sorensen, L. B., Qjemann, J. G. ve den Nijs, M. (2009). Power-Law scaling in the brain
surface electric potential [Ek materyall PLOS Computational Biology, 5(12), 1-10.
doi:10.1371/journal pcbi. 1000609 s001

Ek materyallerin ya da editore mektup, harita, ortam akigi (podcast) gibi rutin olmayan
bilgilerin tanimi okuyucuya bu malzemeyi tanima ve erisme konusunda yardimci olmak
amaciyla késeli parantez icerisinde basliktan hemen sonra verilir.

Eger yazar adi belitiimemisse, baslik ve késeli parantez igerisindeki tanim kismi yazar
kismina alinir.

2.1.17. Orijinal kaynak olarak 6z

Omek

Lamothe, A. R. (2015). Comparing usage between dynamic and static e-reference collections [Oz].
Collection Building, 34, 78-88. Oze erisilen adres: http:/Mww emeraldinsight com/
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2.1.18. ikincil kaynak olarak 6z

Omek

Norden, D.J., Lawrence, G. H., ve Lawrence, G. H. (1981). Public terminal use in an online catalog: Some
preliminary results. College and Research Libraries, 42, 308-316. Oze Library and Information
Science Abstracts veri tabanindan erigilmistir (Erigim No. 8205348).

Bir makalenin tam metnine atif yapilmasi tercih edilse de, 6zler kaynak olarak
kullanilabilir ve 6zlere kaynakgada yer verilebilir. Eger varsa 6ze erigilen veri tabani
adlar ve 6z tanimlayicisi/numarasina da kiinyede yer verilebilir.

2.2. Kitaplar, danisma kaynaklan ve kitap boliimleri

Bu bdlum kitaplari, ansiklopedi, sézlik gibi danisma kaynaklarini ve disipline 6zel
danisma kaynaklarini, sadece elektronik formatta yayimlanan kitaplari, ¢evrimici
erisilebilen danigsma kaynaklarini ve serbest kullanimli/kamuya agik kitaplari, ¢evrimici
arsivlerden erigilebilen baskisi tikenmis kitaplari icerir.

Bir kitaba atif yapmak igin su kaynakg¢a formatlan kullanilir:

Yazar, A. A. (YIl). Eserin bagligr. Yer: Yayinci.

Yazar, A. A. (Y1l). Eserin basligi. Erigim adresi: http://www Xococomxxxx
Yazar, A. A. (Yil). Eserin bagli§i. doixxxxcoaxxx

Editor, A. A. (Ed.). (Yl). Eserin basligi. Yer: Yayinci.

Bir kitap bélimi ya da danigsma kitabindan bir giris icin su formatlar kullanilir:

Yazar, A. A. ve Yazar, B. B. (Y1l). Bolum ya da girig basligi. A. Editér, B. Editér ve C. Editér (Ed.), Kitap
basligi (s. xxx-xxx) iginde. Yer: Yayinc.

Yazar, A. A. ve Yazar, B. B. (Yil). Bolim ya da girig bashgi. A. Editor ve B. Editér (Ed.), Kitap basligi (s.
Xxx-xxx) iginde. Erigim adresi: http:/Aww Xx0000000x

Yazar, A. A. ve Yazar, B. B. (Y1l). Bolum ya da girig basiigr. A. Editér, B. Editor ve C. Editér (Ed.), Kitap
basligi (s. xxx-xxx) iginde. doi Xoaxxxxxx

Sayfa numarasl yoksa bolim ya da giris bashdi yeterlidir. Yazar adinin olmadidi bir
giris icin ise asagidaki formatlar kullanilir:

Girig baghg1. (1998). A. Editor (Ed.), Damigma kaynagimin bashgr (xx bs., Cilt. xx, s. xxx-xxx) i¢inde. Yer
bilgisi: Yayinci.

Girig bashgl. (1998). Danmigma kaynaginin baghgr (xx bs., Cilt. xx) iginde. Erigim adresi:
http: /AW XXXXXKKXXX

Yazar ve yayincl ayni oldudu durumlarda yazar kismina yayinci adi yazilir. Yazarsiz
ve editérsuz kitaplar basliktaki ilk harfe/harflere gore alfabetik siraya sokulur. Metin ici
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géndermelerde, yazar adi yerine basliktaki ilk birka¢ kelime kullanilir. Eger baslik kisa
ise tlm baslik kullanilabilir.

Basimlar/baski bilgisi (revize edilmig/gézden gegirilmis edisyonlar gibi), cilt numaralari
ve sayfa numaralan (bolim sayfa araligi gibi) basliktan hemen sonra parantez
icerisinde verilir ve parantezden sonra nokta konur.

Ormek

(Goz. gec. 2. bs )
ya da

(Cilt. 2, 5. 319-367)

Genis bir yayin kurulu olan énemli danisma kaynaklari i¢in sadece basg/ilk editdériin adi
yazilip yanina ve digerleri eklenebilir.

Sadece elektronik olarak mevcut kitap ve bélimler igin elektronik erigim ile ilgili cimle
yayinci yer ve ad bilgisinin yerini alir.

2.2.1. Basih siirim kitap girisi

Ornek

Tonta, Y., Bitirim, Y. ve Sever, H. (2002). Tiirkge arama motorlarinda performans degerlendirme. Ankara:
Total Biligim.

2.2.2. Basil kitabin elektronik sirimu

Omek 1

Tonta, Y., Bitirim, Y. ve Sever, H. (2002). Ttirkge arama motorfarinda performans degerfendirme. Ankara:
Total Biligim. [Adobe Acrobat Reader strimu]. Erigim adresi: http:/Ayunus.hacettepe.
edu tr/~tontafyayinlar/tonta-bitirim-sever-arama-motorlan pdf

Ornek 2

Morville, P. ve Rosenfeld, L. (2006). Information architecture for the World Wide Web (3. bs.). [Adobe
Digital Editions surumay]. Erigim adresi: http //shop.oreilly.com/home do

2.2.3. Sadece elektronik siiriumii olan kitap

Ornek

O'Keefe, E. (ty.). Egoism & the crisis in Western values. Erigim adresi: http:/Avww onlineoriginals.com/
showitem asp?item|D=135
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2.2.4. Yeniden yayimlanmis kitabin elektronik suiriimu

Ornek

Freud, S. (1953). The method of interpreting dreams: An analysis of a specimen dream. J. Strachey (Ed.
ve Gev.), The standard edition of the complete psychological works of Sigmund Freud (Cilt 4, s. 96-
121) iginde. Erigim adresi: http://books.google.com/mbooks (Orijinal calisgma 1900 yilinda
yayimlanmigtir).

2.2.5. Elektronik veri tabanlarindan erisilen sinirh erisimli kitap ya da monograf
Sinirh erigimli materyaller igin veri tabani bilgisi verilebilir.

Ornek
Kuo Hung, H. (Ed ). (2011). Digital libraries - Methods and applications. Erigim adresi: http://eric.ed gov/

2.2.6. Cok ciltli bir eserdeki birkag bolim

Ornek

Cronin, B. (Ed). (2000-2011). Annual Review of Information Science and Technology (Cilt 34-40).
Medford, NJ: Information Today, Inc.

2.2.7. Bir serideki bir ciltte yer alan Kitap bollimiintin elektronik stiriimui
Yazar, Y. (Yil). Bolum baghg. E. Editor (Dizi Ed.), Dizi Adi: Cilt 1. Cilt baghgi (s. 1-3) iginde. doixxx

Orek 1

Strong, E. K., Jr. ve Uhrbrock, R. S. (1923). Bibliography on job analysis. L. Outhwaite (Dizi Ed ), Personnel
Research Dizisi: Vof. 1. Job analysis and curriculum (s. 140-146) iginde. doi:10.1037/10762-000

Omek 2
Stewart, D. (1965). Introduction. O. E. Allen (Dizi Ed.), Life World Library: Cilt 34. Turkey (s. 1-2). ABD: Time-Life,

Eger icerige ait bir DOI varsa atifta verilmelidir. Bu durumda URL ya da veri tabani
adresi vermeye gerek yoktur.

Duzenli olarak degisen alt basliklar ile duzenli olarak yayimlanan dizilerde, dizi
basliginda kelimelerin ilk harfleri bliylk, alt baslikta ise kiiglk olur.
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2.2.8. Kitap boliimiiniin basih surimui

Ornek

Wouters, P. (2014). The citation: From culture to infrastructure. B. Cronin ve C.R. Sugimoto (Ed.), Beyond
bibliometrics: Harnessing multidimensional indicators of scholarly impact (s. 47-66) iginde.
Cambridge, Massachusetts: The MIT Press.

2.2.9. Baska bir kaynaktan yeniden basilan ingilizce’ye cevrilmis kitap bolimii

Ornek
Kiinye

Piaget, J. (1988). Extracts from Piaget's theory (G. Gellerier ve J. Langer, Gev.). K. Richardson ve S.
Sheldon (Ed.), Cognitive development to adofescence: A reader (s. 3-18) iginde. Hillsdale, NJ:
Erlbaum. (Manual of child psychology, s. 703-732, P. H. Mussen, Ed., 1970, New York, NY: Wiley
kitabindan yeniden basiimigtir)

Génderme
(Piaget, 1970/1988)

Eger Ingilizce olmayan bir eserin ingilizce cevirisi kaynak olarak kullanildiysa, ingilizce
cevirisine atif yapilir. Eserin Ingilizce basligi parantezsiz olarak yazilip, sonrasinda
parantez icinde c¢evirenlerin adi verilir.

2.2.10. Damisma kaynagi

Ornek

Hangerlioglu, O. {2000). Felsefe sozliigii (Gelistirilmis ve genisletilmis yeni basim). istanbul: Remzi Kitabevi.

2.2.11. ingilizce olmayan, bashd ingilizceye cevrilmis danisma kaynag

Ornek

Real Academia Espafiola. (2011). Diccionario de la lengua espafiola [Dictionary of the Spanish language]
(22.bs.). Madrid, Ispanya: Yazar.

Eger il_'IgiIizce olmayan bir danigma kaynagi kaynak olarak kullaniliyorsa, baslik orijinal
dilde, Ingilizce gevirisi ise kdseli parantez icerisinde verilir.
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2.2.12. Cevrimici danisma kaynaginda yer alan bir giris

Ornek

van den Bergh, S. (2015). Abad. P. Bearman, Th. Bianquis, C.E. Bosworth, E. van Donzel ve W.P.
Heinrichs (Ed.), Encyclopaedia of Islam (2. surim) iginde. Erigim adresi: http:/freferenceworks.
brillonline .com/entriesfencyclopaedia-of-islam-2/abad-SIM_00027s . num=4

2.2.13. Yazan ve editori olmayan ¢evrimici danisma kaynaginda yer alan bir giris

Omek 1

Sempozyum. (ty.). Turk Dif Kurumu guncel Tirkge sozlik iginde. Erigim adresi: http:/fwww tdk gov tr/
index php? option=com_gts&view=gts

Ornek 2

Information. (Agiklama 2a). (ty.). Merriam-Webster online dictionary iginde. Erisim adresi:
http: iwww.merriam-webster. com/dictionary/information

2.3. Teknik raporlar ve aragtirma raporlari

Teknik raporlar ve arastirma raporlari, dergi makalelerinde oldugu gibi genellikle
orijinal arastirmalan icerir, hakemli ya da hakemsiz olabilirler. Teknik raporlar ve
arastirma raporlari bazen gri literatiriin bir parcasi olarak anilmaktadirlar. Teknik
raporlar ve arastirma raporlari atiflari icin kullanilan format kitap atiflari icin kullanilan
format ile hemen hemen aynidir:

Yazar, A. A (1998). Calismanin basligi {(Rapor No. xxx). Yer bilgisi: Yayinc!.

Eder dlzenleme rapora bir numara atama yoluyla yapiliyorsa (6rnedin, rapor
numarasi, iletisim numarasi, monograf numarasi gibi), numara bagliktan hemen sonra
parantez i¢inde verilir.

2.3.1. Tuzel yazarh devlet raporu

Ornek

T.C. Kalkinma Bakanhdi, Bilgi Toplumu Dairesi. (2015). 2015-2018 Bilgi toplumu stratejisi ve eylem plani
(Yayin No. 2939). Erigim adresi: http:/www kalkinma gov tr/Lists/Yaynlar/Attachments/ 649/2015-
2018% 20Bilgi% 20T oplumu%20Stratejisi% 20ve% 20Eylem% 20Plan% C4%B1.pdf
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2.3.2. Tiizel yazarh belli bir is ekibi tarafindan hazirlanan ¢evrimici raporlar

Ornek

Turkiye Biligim Dernegi, Bilisim Kentleri Calisma Grubu. (2013). Bilisim kentleri kilavuzu (5. strdm). Erigim
adresi: hitp:/Awww.tbd.org.triusr_img/raporlar/BK-KILAVUZ -SON pdf

2.3.3. Sivil toplum kuruluslannca olusturulmus yazan belli olan raporlar

Ornek

Farmer, L. ve Stricevic, |. {2011). Using research to promote literacy and reading in libraries: Guidelines
for librarians (IFLA Professional Report No.125). The International Federation of Library Associations
and Institutions web sitesinden erigildi: http:/Awww ifla.org/files/assets/ hg/publications/professional-
report/125 pdf

2.3.4. Kurumsal bir arsivden erigilen rapor

Ornek

Aslan, D., Vefikuluay, D., Zeyneloglu, S., Erdost, T ve Temel, F. (2008). Ankara'da iki hemsirelik
yiiksekokufunun birinci ve dordincli sinifiarinda okuyan ogrencilerinin flért siddetine maruz kalma,
flort iliskilerinde siddet uygufama durumlarinin ve bu konudaki gorislerinin saptanmasi aragtirmasi
(Teknik rapor). Hacettepe Universitesi Kadin Sorunlan Uygulama ve Aragtirma Merkezi web
sayfasindan erigildi: http:/Anww huksam hacettepe edu tr/Turkce/Sayfa Dosya/flort_siddeti pdf

2.3.5. Issue brief

Ornek

Job Opportunities Task Force. (2009, Nisan). A young workforce at risk: Reconnecting out-of-school and
out-of-work youth in Maryland. (Issue Brief No. 4). Baltimore, MD: Yazar.

2.4. Toplanti ve sempozyumlar

Toplanti ve sempozyum bildirileri kitap veya slreli yayin formatinda yayimlanabilir.
Kitapta yayimlanmis bildirilere atif yaparken kitap veya kitap bolumu formati kullanilir.
Diizenli olarak yayimlanan bildirilere atif yaparken ise streli yayin formati kullanilir.
Resmi olarak yayimlanmamis olan bildiri/poster sunumlari veya sempozyuma yapilan
katkilar icin su formatlar kullanilir:

Sunan, A. A. (YIl, Ay). Bildiri ya da poster bas/igt. Kurulug Adinin toplantisinda sunulan bildiri ya da poster,
Yer bilgisi.

Resmi olarak yayimlanmamis olan bildiri/poster sunumlari veya sempozyuma yapilan
katkilar icin kaynakgada toplantinin/sempozyumun ay ve yil bilgileri verilir.
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2.4.1. Sempozyum katkisi

Ornek

Mittal, S. B., Zuma, J. G, Kagame, P, Nielsen, B., Onyema, O. ve Coumantaros, J. G. (2015, Ocak).
Achieving Africa’s growth agenda. B. Nielsen (Moderatér), Economic growth and social inclusion
iginde. Diinya Ekonomik Forumu'nun toplantisinda gergeklestirilen sempozyum., Isvigre.

2.4.2. Cevrimici erigilen konferans bildiri 6zii/6zeti

Ornek

Cinar, M., Dogan, D. ve Seferoglu, S. S. (2015, Subat). Egitimde dijital araglar: Google sinif uygulamast
uzerine bir degerlendirme [Oz]. Akademik Bilisim Konferansinda sunulan bildiri, Anadolu Universitesi,
Eskisehir. Erigim adresi: http:/ab2015.anadolu.edu.tr /index.php?menu=5&submenu=27

2.4.3. Diizenli olarak ¢evrimigi yayimlanan bildiriler

Ornek

Pervushin, N. (2015). Internet as a new space for life: Phenomenological view. Procedia - Social and
Behavioral Sciences, 91, 227-233. doi:10.1016/).sbspro.2015.04.940

2.4.4. Kitap formatinda yayimlanan bildiriler

Ornek

Schneider, R. {2013). Research data literacy. S. Kurbanoglu ve digerleri (Ed.), Communications in
Computer and Information Science: Vol 397. Worldwide Communalities and Challenges in
Information Literacy Research and Practice (s. 134-140) iginde. Cham, lsvigre: Springer.
doi:10.1007/978-3-318-03919-0

2.5. Doktora ve yiiksek lisans tezleri

Doktora ya da ylksek lisans tezlerine elektronik veri tabanlarindan, kurumsal arsivierden
ve kisisel web sayfalarindan erigilebilir. Eger bir teze ProQuest doktora ve yiksek lisans
tezleri veri tabanindan ya da diger bir kaynaktan erisildiyse atifta bu bilgi verilmelidir.

Bir veri tabani servisinde mevcut olan bir doktora ya da yUkseKk lisans tezi i¢in asagidaki
kaynak gosterme bicimi kullanilir:

Yazar, A. A. (YIl). Doktora ya da yuksek lisans tezinin baghgt (Yuksek lisans tezi/Doklora tezi). ... veri
tabanindan erigildi (Erigim ya da Siparig No.).

Yayimlanmamis bir doktora ya da ylksek lisans tezi icin asagidaki kaynak gosterme
sekli kullanilir:

Yazar, A. A_(YIl). Doktora ya da yiiksek lisans tezinin bashg (Yayimlanmamis doktora tezifyiksek lisans
tezi). Kurum adi, Yer bilgisi.
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2.5.1. Ticari bir veri tabaninda yer alan yiiksek lisans ya da doktora tezi

Ornek

Van Brunt, D. (1997). Networked consumer health information systems (Doktora tezi). ProQuest
Dissertations and Theses veri tabanindan erigildi. (UMI No. 9943436)

2.5.2. Kurumsal bir veri tabaninda yer alan yliksek lisans ya da doktora tezi

Ornek

Yaylali Yildiz, B. (2014). University campuses as places of potential publicness: Exploring the politicals,
social and cultural practices in Ege University (Doklora tezi). Erisim adresi:
http://library iyte.edu.trftr/hizli-erisim/iyte-tez-portali

2.5.3. Web’de yer alan yiiksek lisans ya da doktora tezi

Ornek

Tonta, Y. A. (1992). An analysis of search failures in online library catalogs (Doktora tezi, Kaliforniya
Universitesi, Berkeley). Erisim adresi: htip:/fyunus hacettepe.edu tr/~tontafyayinlar fphdfickapak.himl

2.5.4. Dissertations Abstracts International’da yer alan yiiksek lisans ya da
doktora tezi

Ornek

Appelbaum, L. G. (2005). Three studies of human information processing: Texture amplification, motion
representation, and figure-ground segregation. Dissertation Abstracts International: Section B.
Sciences and Engineering, 65(10), 5428.

2.6. Degerlendirme ve elestiriler

Kitaplarin, sinema filmlerinin ve dider bilgi veya eglence Urinlerinin dederlendirmeleri
sireli yayinlar, web sayfalari ve bloglar gibi pek c¢ok farkli platformda
yayimlanabilmektedir. Bazi yayinlar degerlendirenin elestirisine veya ayni Urlnin
coklu degerlendirmelerine yazarin cevabi olarak basiimaktadir.

Degerlendiren, A. A. (2000). Degerlendirme yazisinin baghdi [.. baglkli, A. A Yazar kitabin
degerlendirmesi]. Dergf adl, xx, XXX-XXX.

Eger degerlendirme bagliksiz ise, kdseli parantez icine yazilanlar baslik yerine kullanilir;
koéseli parantez icinde de bunun bir icerik tanimi oldugu, baslik olmadigi belirtilir.

Degerlendirilen materyal tur(l (kitap, televizyon programi, sinema filmi vb.) koseli
parantez icerisinde belirtilir. Degerlendirilen materyal bir kitap ise, yazar ad(lar)i kitap
basligindan sonra bir virgul konularak belirtilir. Degerlendirilen materyal bir film, DVD
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ya da baska bir medya ise piyasaya ¢ikarildigi tarih galismanin adindan sonra bir virgll
eklenerek belirtilir.

2.6.1. Kitap degerlendirmesi

Ornek

Hammarfelt, B. (2015). Review of beyond bibliometrics: Harnessing multidimensional indicators of
scholarly impact [B. Cronin ve C. R. Sugimoto farafindan yayina hazirlanan Beyond bibliometrics:
Harnessing multidimensional indicators of scholarly impact baslikli kitabin degerlendirmesi). Journal
of Documentation, 71, 416 - 418. doi:http://dx doi.org/10.1108/JD-09-2014-0132

2.6.2. Video degerlendirmesi

Ornek

Schaefer, J. C. (2015). Must we burn Hitchcock? (Re)viewing trauma and effecting solidarity with the Birds
(1963) [A. Hitchcock'un yapimeisi ve yonetmeni oldugu Birds filminin dederlendirmesi, 1963].
Quarterly Review of Film and Video, 32, 329-343. doi:10.1080/10509208 2015 999220

2.6.3. Bir video oyununun degerlendirmesi

Ornek

Stapleton, D. (2015, 21 Temmuz). Turning south [Telltale Games tarafindan piyasaya surilen Game of
Thrones:  Episode & adli  video oyununun  deerlendirmesi.  Erigim  adresi:
http:/Awww.ign.com/games/game-of-thrones-episode-5/pc-20028656

2.6.4. Bir makale lizerine yapilan elestiri

Ornek

Sokolova, |. V. (2004). The power of gender biases [I. V. Sokolova tarafindan “Why women are more
susceplible to depression: An explanation for gender differences” baglikli makaleye yapilan elestiri].
Erigim adresi: http:/Mww personalityresearch org/papers/mule htmH#sokolova

2.7. Gorsel-isitsel ortam

Gorsel-isitsel ortam sinema filmlerini, ses ya da televizyon yayinlarini (podcast'ler de
dahil olmak lizere), haritalar, fotograflar ve sanat ¢alismalari gibi statik objeleri i¢erir.

Bir sinema filmine asagidaki sekilde atif yapilmalidir:

Yapimel, A. A (Yapimci) ve Yonetmen, B. B. (Yénetmen). (Yil). Sinema filminin adi [Sinema filmi]. Mensei
tlke: Studyo.
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Yazar pozisyonundaki temel katki saglayanlar listelenir ve parantez icinde katkilari
tanitilir. Televizyon veya radyo serilerinden bir bolum icin kitap bolumi formati
kullanilir, fakat senaryo yazar ve ydnetmen yazar kisminda, yapimci ise editor
kisminda yer alir.

Bir mlizik kaydina asagidaki sekilde atif yapiimahdir:

Yazar, A A_ (Telif yili). Sarkinin baghigl [B. B. tarafindan kaydedildi. EGer sarkici sarki sézil yazarindan
farkli ise]. Albuim adi [Kaydedilen ortam: CD, kayit, kaset, gibi]. Yer: Etiket. (Kayit yili - eder telif yili
kayit yilindan farkli ise)

2.7.1. Video

Ornek

Akan, T. (Yonetmen). (2011). Koy enstitileriBir meghul 6Gretmen [DVD]. Tedarik edilebileceqi adres:
http:/Awww.dr.com tr/

2.7.2. Ortam akigi (Podcast)

Ornek

Radyo ODTU (Yapimci). (2015, 13 Nisan). Modern sabahlfar [Podcast]. Erisim adresi:
http:/fwww radyoodtu.com.tr/

2.7.3. Bir televizyon dizisinden tek bir boliim

Ornek

Shore, D. (Senarist), Jackson, M. (Senarist) ve Bookstaver, S. (Yonetmen). (2012). Runaways
[Televizyon dizisi bolumu]. D. Shore (Bas yapimci), House M.D. iginde. New York, NY: Fox
Broadcasting.

2.7.4. Muzik kaydi

Ornek
Say, F. (2009). Galata Kulesi. /stanbul senfonisi [CD] iginde. istanbul: Ak Muzik.

Metin i¢ci gondermede parca numarasi (kasetler icin én/arka yuz bilgisi ile birlikte) belirtilir.

Ornek
‘Galata Kulesi” (Say, 2009, parga 9)
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2.7.5. Cevrimici erisilmis harita

Ormek 1

Maden Tetkik ve Arama Muadurlugt, Kizilcahamam Bolge Mudarlaga. (2015). Ankara ili jeoloji haritasi
[Harita]. Erisim adresi: http://iwww.mta.gov.triv2 O/bolgeler/kizilcahamam/?id=ankara-ilinin-jeolojisi

Omek 2

Sayqili, R. (Kartograf). (2015). Ankara ili haritasi [Harita]. Erisim adresi: http:/Awww cografyaharita.
com/haritalarim/4|_ankara_ili_haritasi png

2.8. Veri setleri, yazihmlar, ol¢cuim aletleri ve ekipmanlar

Bu kategori kisilere veri analizi ya da élcim yapma gibi isleri ger¢eklestirmede yardimci
olacak ham veri ve araglara nasil atif yapilacagi bilgisini icerir. Microsoft Word, Excel,
Java, Adobe Professional, SPSS ve SAS gibi standart yazilimlar ve programlama
dilleri icin kaynakcada atif girmek gerekli degildir. Metin igerisinde stirim numarasi ile
birlikte yaziimin dogru/tam adini vermek yeterlidir. Belli bir 6zel amag icin tretilmis ve
sinirli dagitimi s6z konusu olan bilgisayar programlari ya da yazilimlar i¢in kaynakcada
atif girisi asadida gosterildigi sekilde yapiimalidir:

Hak sahibi, A. A. (Yil). Programin adi (Strdm numarasi) [Form/sekil tanimi]. Yer: Ureticinin adi.

Egder bir bireyin yazilim Gzerinde mulkiyet hakki varsa, kisinin adi yazar olarak verilir.
Aksi halde, yazari olmayan ¢alisma gibi islem gordr.

Yazilimlarin, programlarin ya da programlama dillerinin adi italik yazilmaz ancak veri
setinin baslidi italik yazilir. EGer varsa basliktan hemen sonra parantez iginde sirim
numarasi verilir. Baslhktan veya sirim numarasindan hemen sonra koseli parantez
icinde kaynagin tart tanimlanir (bilgisayar programi, programlama dili, yazilim). Baslk
ve kdseli parantez igindeki bilgi arasinda nokta kullaniimaz.

Eseri Ureten kurumun adi ve yer bilgisi eder uygunsa yayinci pozisyonunda
verilir. E§er program indirilebiliyorsa veya Web’den siparis edilebiliyorsa ilgili baglanti
tedarik adresi olarak verilmelidir.

2.8.1. Veri seti

Omek

Pew Research Center. (2012). 2012 National survey of Latinos [Veri seti ve kodlama gizelgesi]. Erigim
adresi: http:/fpewhispanic.org/datasets/
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2.8.2. Olgiim araglan

Ornek

Friedlander, M. L., Escudero, V. ve Heatherington, L. (2002). E-SOFTA: System for observing family
therapy alliances [Yazilim ve egitim videolar). Yayimlanmamis olgim araci. Erigim adresi:
http:/fwww softa-soatif. com/

2.8.3. Yazilim

Ornek

QSR International. (2015). NVivo (Suram 10.2) [Yazilim]. Victoria, Australia: QSR International. Tedarik
edilebilecegi adres: http:/Avww gsrinternational.com/

2.8.4. Ekipman

Omek
Tobii X2-60 Eye Tracker [Ekipman]. (2015). Stockholm, Sweden: Tobii Pro.

2.9. Yayimlanmamis ya da gayri resmi olarak yayimlanmis ¢calismalar

Yayimlanmamis calismalar henliz devam eden c¢alismalari, yayimlanmasi igin
basvurusu yapilmis c¢alismalart ya da tamamlanmis ancak yayimlanmasi igin
basgvurusu yapiimamis caligsmalari icermektedir. Bu kategori ayni zamanda resmi
olarak yayimlanmamis fakat kisisel ya da kurumsal bir web sitesinden, ERIC gibi bir
elektronik veri tabanindan ya da 6nbasi arsivinden erisilebilen calismalar igerir.

Yazar, A. A. (Y1l). Metnin bagligr. Yayimlanmamis metin [ya da “Yayin igin bagvurusu yapiimig metin” ya
da “Hazirlik agamasindaki metin’].

Eder eser bir elektronik veri tabanindan erisilebiliyorsa, bu bilgi en sonda verilir.
Calisma yayimlanmadan once kaynakca sik sik guncellenir. Eger mimkinse
kaynaklarin en son surimlerine atif verilir.

2.9.1. Universite ile baglantil yayimlanmamis metin

Omek

Gakin, 1. (2011). Bilgi ve Belge Yonetimine giris. Yayimlanmamig ders notu, Bilgi ve Belge Yonetimi
Boluma, Hacettepe  Universitesi, Ankara. Erigim  adresi:  http:/egitim bilgiyonetimi.net
fcoursetview php?id=34
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2.9.2. Heniiz devam eden caligsmalar veya yayimlanmasi i¢cin basvurusu yapilmis
calismalar

Omek

Bauer, J., Leydesdorff, L. ve Bornmann, L. (basim asamasinda). Highly-cited papers in Library and
Information Science (LIS): Authors, institutions, and network structures. Journal of the Association for
Information ~ Science  and  Technology.  Erisim  adresi: http:/farxiv.org/fip/arxiv
Ipapers/1504/1504.02576 pdf

Eger calisma heniliz kabul edilmediyse yayimlanmasi i¢in basvuru yapilan derginin ya
da yayincinin adi verilmez. Yayin igin kabul edilmis ancak heniiz basili olarak
yayimlanmamis bir ¢alisma igin bu durum yazar bilgisinden sonra parantez icinde
belirtilir. Ayni format bir taslak ya da devam eden ¢alisma igin de kullanilir fakat atiftaki
son clumle olarak “Hazirlik agsamasinda” ifadesi kullanilir. Metin i¢i gdndermede, atif
yapilan taslagin yil bilgisi kullanilir.

2.9.3. Basliksiz bir calismanin yayimlanmamig ham verileri

Ornek

Dogan, G. (2011). [Turkiye'deki Bilgi ve Belge Yénetimi Bolimlerinde yapilan lisansistd tezlerin
bibliyografik bilgileri]. Yayimlanmamigs ham veri.

2.9.4. Gayri resmi olarak yayimlanmig veya kisisel olarak arsivlenmis calisma

Ornek

Tonta, Y. (2014). Akademik performans, égretim lyeligine yikseltme ve yayin destekleme olctitleriyle ilgili
bir degerlendirme. Erisim adresi: http:/lyunus hacettepe.edu tr/~tontalyayinlar /tonta-yukseltme-
kriterleri-hakkinda-degerlendirme-11-Temmuz-2014 pdf

2.10. Arsiv dokiimanlan ve koleksiyonlar

Arsiv kaynaklari bir yazarin kisisel mulkiyetinde olan, kurumsal bir koleksiyonun parcasi
olan ya da Cumhuriyet Arsivi, Osmanli Arsivi, Turk Kizilay! Arsivi, Ataturk Kitaplidi gibi bir
arsivde depolanan mektuplari, yayimlanmamig metinleri, az sayida basilmis brosurleri ve
el ilanlarini, kurumsal ya da tiizel yazarli dokiimanlari, kupurleri ve diger dokiimanlari, ayni
zamanda fotograf ve ekipman gibi metin disi materyalleri icermektedir.

Yazar, A. A. (YIl, Gin Ay). Materyalin adibaghgl. [Materyalin tanimi]. Koleksiyon adi (Yer numarasi, Kutu
numarasi, Dosya adi ya da sayisi, vb.). Depo/arsiv ad, Yer.

Bu genel format, materyallerin yerini belirlemek icin daha fazla ya da daha az bilgi
gerektiren koleksiyonlar, farkli koleksiyon turleri veya ek tanimlayici bilgiler (6rnegin, bir
mektubun cevirisi) icin dedistirilebilir. Bilgilerin dogrulanmasi gerektigi durumlarda yazar
dogrulamayi kendi kisisel koleksiyonundan yapabilir. Ozel koleksiyonlardaki arsiv
materyallerinden yapilacak dodrulamalar igin koleksiyon sahibinden izin alinmalidir.
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Depo igerisinde arsiv malzemesinin kolaylikla bulunmasini sadlayacak miktarda bilgiye
kiinyede yer verilmelidir. igerdigi arsiv malzemelerinin yeri ile ilgili ayrintili bilgi veren
ve bu arsiv malzemelerinin bulunmasini olduk¢a kolaylastiran koleksiyonlar igin
sadece koleksiyon adini vermek yeterli olabilir. Koleksiyondaki argiv malzemelerinin
bulunmasini kolaylasgtiracak bilgiler sunulmuyorsa, argiv malzemelerinin yerini
bulmaya yardim etmek icin daha fazla bilgi verilmesi gerekli olabilir (6rnegin, yer
numarasi, kutu numarasli, dosya adi ya da sayisi).

Eder ayni koleksiyonda yer alan birkag mektuba atif yapiliyorsa, koleksiyon
kaynakcada listelenir ve metin ici atiflarda her mektup icin tanimlayici ézel bilgiler
(yazar, alici ve tarih) verilir.

Belgede goriinmeyen bilgileri belirtmek icin késeli parantez kullanilir. ilgili adlardaki ve
tarihlerdeki belirsizligi ifade etmek icin soru isareti kullanilir. Tahmini tarihler icin tahm.
(tahmini) kisaltmasi kullanilir.

Réportajlar ve s6zIU tarihler (oral history) i¢in gérUsulen kisi yazar olarak girilir. Tanim
kisminda muhabirin adi belirtilir.

Sinirli sayida basilmis bir yayin kiitiiphanede mevcut ise, atif arsiv kaynagi olarak degil
yayimlanmis materyallerde oldugu gibi yapilabilir.

2.10.1. Bir arsivde yer alan mektup

Ornek

Omer, B. (1917, 27 Mart). [Dr. Hikmet Bey'e yazilmig HA'I de ilgilendiren (madalya imali gibi) konular da
iceren 6zel iki mektup]. Tark Kizilay1 Arsivi (Kutu No. 186, Belge No. 35), Ankara.

2.10.2. Ozel bir koleksiyonda yer alan mektup

Ornek

Yazan, A. A. (Yil, Gun Ay). [Mektubun yazildigi kiginin adi (A. Cevirmen, Cev.)]. Ad Soyad'in ozel
koleksiyonunda yer alan kopya.

2.10.3. Bir arsivde yer alan mektup koleksiyonu

Ornek
Ktinye

Allport, G. W. (1930-1967). Mektuplasma. Gordon W. Allportun Mektuplar (HUG 4118.10). Harvard
Universitesi Arsivi, Cambridge, MA.

Gdndermeler
(Allport, G. W, 1930-1967, Allporttan E. G. Boring’e, 1 Mart 1939)
(Allport, G. W., 1930-1967, E. G. Boring'ten Allport'a, 26 Aralik 1937)
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Not: Bu kurallar argiv materyallerine dayanmaktadir ve okuyucularin bilgileri bulmasina
izin verecek sekilde detayl olarak kaynakcada yer alir. Erisilmesi kolay olmayan 6zel
mektup ve yazigsmalar ise Kisisel iletisim olarak dikkate alinir ve sadece metin igi
génderme yapilir.

2.10.4. Bir argivde ya da kigisel koleksiyonda yer alan yayimlanmamis ders
notlan, yazilar

Ornek

Tonta, Y. (1987). Kutiphane otomasyonu. Yasar Tonta'ya ait 1986-87 Bahar Yaryili ders notlari (42
sayfa, teksir). Hacettepe Universitesi Edebiyat Fakultesi Kiitiphanecilik Bolumu, Ankara.

2.10.5. Yazar ve/veya tarihin bilindigi ya da makul diizeyde kesin oldugu fakat
dokiimanda belirtilmedigi arsivsel/tarihi kaynaklar

Ornek

[Allport, A?]. [tahm. 1937]. Marion Taylor today-by the bibliographer. Yayimlanmamis metin, Marion
Taylor Belgeleri. Schlesinger Kutuphanesi, Radcliffe Koleji, Cambridge, MA.

2.10.6. Tizel yazarh arsivsel kaynak

Ornek

Cezayir ve Tunus Kredi Kurumu. (1924, 29 Nisan). Kurum tarafindan HA nin hesabina akiarilan para
hakkinda bilgi ife makbuzunun ulastirimast talebi hakkinda (Kutu No. 17, Belge No. 61). Turk Kizilay
Arsivi, Ankara.

2.10.7. Bir argivde yer alan kayith roportaj

Ornek

Russel,F. (ty.). S. Pind tarafindan gerceklestirilen réportaj [ses kaydi]. Interview with Frank Russel (Kaset
No. 123), Jewish Museum London, Londra.

2.10.8. Ses kaydi mevcut olmayan bir roportajin transkripsiyonu

Ornek

Kog, V. (1984). Babalar ve ogullari/Raportér: Yasemin Bozkurt. Vehbi Kog Gazete Kuptirleri Argivi (Envanter
no. G004979), Vehbi Kog Koleksiyonu, Vehbi Kog ve Ankara Arastirmalari Merkezi, Ankara.
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2.10.9. Bir arsivde veya kisisel koleksiyonda yer alan tarihsel gazete makalesi

Ornek

Tark Egitim Vakfi'nin geliri 164 milyona ulagt. (1985, 4 Mayis). [Gazete kupird, Hurriyet gazetesi]. Vehbi
Kog Gazete Kupurleri Argivi (Envanter no. G005178), Vehbi Kog Koleksiyonu, Vehbi Kog ve Ankara
Arastirmalar Merkezi, Ankara.

2.10.10. Sinirh sayida basimi olan tarihi yayinlar

Ornek

Dofus Matbaacilik ve Ticaret Lid. Sti. (1966). Bedri Baykam'in Turkiye, Avrupa ve Amerika sergileri
[Brogtr]. Ankara: Yazar. Belediye Muteferrik Evrak (Demirbag No. Bel_Mtf_000725), IBB Atatirk
Kitaplig!, IBB Kataphaneleri, Istanbul.

2.10.11. Fotograflar

Ornek

[Nicolay Andriomenos’un fotodrafi]. (1325). Belediye Mateferrik Evrak (Demirbag No. Bel_Mtf_000479)
IBB Atatiirk Kitaplig, IBB Kituphaneleri, Istanbul.

2.11. Web sitesi

Internet tim diinyadaki insanlara belirli konulardaki tartigmalara katiimalan igin bloglar,
haber gruplari, gevrimigi forumlar ve tartigsma gruplari ile elektronik mesajlagma listeleri
gibi cesitli secenekler sunmaktadir.

Ornek 1
Kiinye

Hacettepe  Universitesi.  (ty).  Misyon, vizyon ve  degerler.  Erigim  adresi:
http:/hacettepe. edu r/hakkinda/misyonvizyondegerler

Gdnderme
(‘Hacettepe Universitesi”, ty)

Ornek 2
Kiinye

internette 1 saniyede  neler  oluyor?. (2017, 4  Ocak). Erisim  adresi:
http:/fwaww.ntv com tr/galerifteknolojifinternette-1-saniyede-neler-
oluyor XUH_UVgM80GODIAKZ0z__Q/mBzmt1kgUm2CCL1bSIFfg

Gonderme
(‘Internette 1 saniyede”, 2017)
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2.12. Internet mesaj panolari, elektronik mesajlasma listeleri ve diger ¢cevrimigi
topluluklar

Internet tim diinyadaki insanlara belirli konulardaki tartismalara katilmalari i¢in bloglar,
haber gruplari, gcevrimici forumlar ve tartisma gruplari ile elektronik mesajlagma listeleri
gibi cesitli secenekler sunmaktadir.

Yazar, A. A. (Yil, Gun Ay). Postanin baghidi [Bigim tanim1]. Erigim adresi: http://xxxx

Eder yazarin sadece takma adi (nickname) erisilebilir ise yazar girisi takma isme yapilir.
Gonderinin tam tarihi verilir. Tarihten sonra mesajin konusuna yer verilir ve bu italik
yazilmaz. Basliktan sonra késeli parantez icinde mesaja iligkin bir agiklama verilir. Ayrica
mesajin arsivlenmis striimine iliskin URL adres bilgisi verilmelidir. Mesaj génderilen
listenin adi URL adresinin bir parcasi degilse kaynakgada listenin adina da yer verilir.

2.12.1. Bir haber grubu, cevrimici forum ya da tartisma grubuna gonderilen mesaj

Ornek

Oztiirk, O. (2015, 29 Mayis). Yanit: Bilgi ve Belge Yénetimi Bolumu'nu tercih edecek ogrenciler igin genel
bilgiler [Haber grubu yorumu]. Erigim adresi: http:/Avww bbyhaber com/bby/2012/07/22/ bilgi-ve-
belge-yonetimi-bolumunu-tercih-edecek-ogrenciler-icin-genel-bilgilerffcomment-15752

2.12.2. Elektronik mesajlasma listesine gonderilen mesaj

Omek

Pauli, J. (2014, 19 Aralik). PHP 5.5.20 is available [Elektronik mesajlasma listesi mesaji]. Erigim adresi:
http://news php .net/php.announce/138

2.12.3. Blog yazisi/gonderisi

Omek

Yilmaz, D. (2010, 16 Mart). intihal sug mu? [Blog yazisi]. Erisim adresi: http:/bilkentasistan blogspot.
com.tr/2010/03/intihal-suc-mu.html

Bir blog yorumuna atif asagidaki gibi yapilir:

izafiyet. (2010, 22 Mart). Yorum: Intihal sug mu? [Blog yazisi]. Erigim adresi: http://bilkentasistan.
blogspot. com tr/2010/03/intihal-suc-mu html

Not: Blog yorumuna yapilan atifta yazar adi olarak ekranda gériinen ad (takma ad)
kullanimistir.
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2.12.4. Video blog gonderisi

Omek

Madran, O. (2015, 16 Nisan). BBY262 Web tasarimi dersi uygulamasi [Video]. Erigim adresi:
https:/Awvww youtube.com/watch?v=rfsQHHI3tPE

2.13. Sosyal medya

Bu kisimda  Facebook, Twitter gibi sosyal medya ortamlarindaki
gonderilere/kaynaklara atif verme kurallarina deginilmektedir.

2.13.1. Facebook

Omek 1 (bkz. Sekil 1)
Kiinye

Tonta, Y. [Yasar]. (2014, 8 Kasim). Vatikan yazmalari agik erisim: http:/t. co/ldUKv03|CIG Kralige de
yazmalarini erisime agiyor mu diye merak edenlerin kulaklarn c¢inlasin [Facebook durum
guncellemesi]. Erigim adresi: https:/Awww facebook.comiasartontafposts/10152885884812668

Génderme
(Tonta, 2014)

Yasar Tonta

Vatikan yazmalari agik erisim: http://1.co/dUKv03|CSG
Kralice de yazmalarini erigsime aciyor mu diye merak edenlerin kulaklan
ginlasin..

Lo

The Vatican's Precious Manuscripts Go Online

Japanese tech firm NTT is starting the delicate process of scanning the ancient texts
in the Vatican Apostolic Library. making them available to all

Sekil 1. Ornek 1'de gdsterilen kiinyenin Facebook paylasimi
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Ornek 2 (bkz. Sekil 2)
Kiinye

Okul Ktaphanecileri. (2015, 24 Haziran). Ttrkiye Adresli Tezlerden Belge Saglama Hizmeti Verilmeye
Baslanmigtir. TUBITAK ULAKBIM CABIM bunyesinde yuritalen Belge Saflama calismalari
kapsaminda, YOK Tez Merkezi Veri Tabaninda [Facebook durum gincellemesi]. Erigim adresi:
https:#iwww facebook .com/okulkutuphanecileridernegifoosts/850987 461623232

Gdnderme
(Okul Kuttiphanecileri, 2015)

Not: Facebook lzerinden paylasilan video, fotograf ya da infografikler icin yapilan tek
degisiklik koseli parantez icerisindeki agiklamanin paylasimin tariine gére [Video],
[Fotograf], [Infografik] seklinde dedgistiriimesidir.

0 Okul Kutiphanecileri
' P

Tlrkiye Adresli Tezlerden Belge Saglama Hizmetl Veriimeye Baglanmigtir
TUBITAK ULAKBIM CABIM bunyesinde ylrUtllen Belge Saglama
calismalan kapsaminda, YOK Tez Merkez! Ver Tabaninda yayinlanma izn
olmayan tezlerin basili kopyalanna. Universite k(tiphanelerinin (TUBESS
Uzerinden) yani sira artik ULAKBIM araciligryla da erigebilirsiniz.

hitp.//ulakbim. tubitak.gov.tr/. .. turklye-adresii-tezierden-b

Tiirkive Adresli Tezlerden Belge Saglama Hizimeti
Verilmeye Baglannugtir | ULUSAL AKADEMIK AG ve...
TUBITAK ULAKBIM CABIM bunyesinde yrutilen Belge Saglama ¢akgmalar
kapsaminda. YOK Tez Merkezi Ven Tabaninda yaymianma @ni olmayan tezlenn

Sekil 2. Ornek 2'de gosterilen kiinyenin Facebook paylagimi

2.13.2. Twitter

Omek 1 (bkz. Sekil 3)
Kiinye
Glushko, B. [rjglushko]. (2014, 10 Kasim). Our Discipline of Organizing book, named BOOK OF THE

YEAR by @asist_org, has 1/2 price sale this wk at @OReillyMedia htfp:#oreil ly/10yJ8nY [Tweet]
Erisim adresi: httos:/fiwitter com/rjglushko/status/531917048134135808

Gonderme
(Glushko, 2014)
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n Bob Glushko o m

Our Discipline of Organizing book, named
BOOK OF THE YEAR by @asist_org, has
1/2 price sale this wk at @ OReillyMedia
oreil.ly/10yJ8nY

) 2 (PFY FY 11 BabH

Sekil 3. Ornek 1'de gosterilen kiinyenin Tweet paylagimi

Omek 2 (bkz. Sekil 4)
Kiinye

Demirkéz, B. [BilgeDemirkoz]. (2015, 28 Nisan). CERN asosiye Uyelik uygulama kanunu bugin resmi
gazetede Milletlerarasi anlagma olarak yayinlanarak yardrluge girdi.
http:/Awww resmigazete.gov.tr/main aspx?home=http //www resmigazete gov trieskiler/2015/04/201
50428 htm&main=http//www resmigazete gov trieskiler/2015/04/20150428 htm  [Tweet].  Erigim
adresi: https:/twitter. com/BilgeDemirkoz/status/592898202640261122

Génderme
(Demirkéz, 2015)

g Bilge Demirkoz el m

CERN asosiye uyelik uygulama kanunu
bugin resmi gazetede Milletlerarasi
anlasma olarak yayinlanarak yararluge
girdi. resmigazete.gov.tr/main.aspx?home

4 " - Jelel | P
Sekil 4. Ornek 2'de gosterilen kiinyenin Tweet paylagimi

Omek 3 (bkz. Sekil 5)
Kinye

H.U. Bilgi Toplulugu. [bilgi_toplulugu]. (2015, 27 Mart). Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge Yonetimi
Bolam artik iSchools Gyelerinden biri. Tebrikler :)... http:/fb.me/1ODcKmVwO [Tweet]. Erigim adresi:
httos:/twitter comilgi_toplulugu/status/581545472634019840

Génderme
(H.U. Bilgi Toplulugu, 2015)
__v;'__ﬂ H.U. Bilgi Toplulugu o m

Hacettepe Universitesi Bilgi ve Belge
Yonetimi Bolumu artik iSchools Gyelerinden
biri. Tebrikler :)... fo.me/10ODcKmVwO

Sa

Sekil 5. Ornek 3'te gdsterilen kiinyenin Tweet paylasimi
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BOLUM 2: Tablo ve Sekil Olusturma
Bu bélumde tablo ve sekil olusturmaya iligskin genel bilgiler sunulmakta, sonrasinda ise
bu bilgiler detaylandiriimaktadir.

1. Genel bilgiler

ilk olarak bilginin aktariminda metinsel anlatimin mi gérsel anlatimin mi daha etkin ve
anlasilir olacagina karar verilmelidir. Eger gérsel anlatimin daha anlasilir olacagi
disunuluyorsa tablo veya sekilden amaca daha uygun olan tercih edilmelidir.

Makalede yer alacak tablo ve sekiller konusunda segcici davraniimali, metin icerisinde
Ozetlenebilecek bilgiler icin ayrica tabloya yer verilmemelidir. Tablo ve grafik sayisinin
fazla olmasi metnin takip edilebilmesini zorlastirir ve makale ile verilmek istenen
mesajin okuyucuya aktarilmasina engel olur.

Tablo ve sekiller icin ¢ok farkll formatlar kullanilabilmektedir (6rnegin, .doc, .jpg, .pps,
.pdf). Tablolarin kelime-iglem yazilimlari ile hazirlanmasi hata oranini distirmekte ve
dizeltmeleri kolaylastirmaktadir. Sekiller igin kullanilabilecek format sayisi tablolara
goére oldukca fazladir. Sekiller i¢in en énemli unsur ¢ézuntrldklerinin iyi olmasi ve
baskida okunabilir olmalaridir.

Kullanilan tablo, grafik, anket ya da 6l¢ekler telif hakki olan bir baska kaynaktan aynen
alinmig ya da uyarlanmis ise, orijinal kaynada atif yapmanin yani sira telif hakki
sahibinden basili ve elektronik kullanim igin yazili izin alinmasi gerekmektedir.
Genelde ticari olan zeka testleri ve yansitmali testler igin tek bir madde dahi
kullaniliyorsa s6z konusu iznin alinmasi gerekmektedir. Ayrica, bagka bir kaynaktan
aynen alinmis ya da uyarlanmis tablolar i¢in orijinal kaynak ve telif hakki sahibi not
kisminda, sekiller i¢in ise baslik kisminda belirtiimelidir.

2. Tablo olusturma

Tablo olusturulurken sadece gerekli olan bilgilere yer verilmeli, iligkili bilgiler
siniflandinhp yan vyana konumlandirilarak okuyucunun bu bilgileri kolaylikla
karsilastirabilmesi saglanmalidir.

Tablolardaki bilgiler metin icerisine entegre edilmeli ancak ikilemeyi énlemek adina
tablodaki her bilginin metin kisminda ag¢iklanmasindan kac¢iniimalidir. Tablolar
metinden bagdimsiz olarak tek basina da anlasilabilir oimalidir.

Bir tabloda verilmesi muimkiin olan bilgiler i¢in birden fazla tablo kullaniimamalidir.
Cinsiyet gibi demografik 6zelliklere iligkin bulgular metin icerisinde kolaylikla
aciklanabilecedi icin ayrica tablo kullanmaya gerek yoktur.

Tablo icerisinde yer alan sayisal veriler sada dayall ve ondalik basamak sayilari ayni
olmalidir.

Tabloda yer alan satir/siitun basliklart miimkiin oldugunca kisa ve anlasilir olmalidir.

Bir tabloyu olusturan bilesenler tablo basligi, tablo numarasi, satirlar, stitunlar ve eger
gerekiyorsa tablo notudur. Bu temel bilesenler Tablo 2'de gdsterilmektedir.
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Ornek

Tablo 2

Atif Yapilan Kaynaklarin Yayin Turine Gére Dagilimi
Yayin tird siniflamasi N %
Kitap 6.083 42,1
Dergi 5.646 39,1
Elektronik yayin 1.726 12,0
Tez 600 42
Diger yayinlar 372 26
Toplam 14359 1000

Metin iginde tablolara atif yapilirken dizgi esnhasinda olusabilecek sayfa degisiklikleri
ve kaymalar dikkate alinarak “yukarida/asagida” ya da “sayfa X'te yer alan tabloda’
gibi ifadeler yerine “Tablo 2'de yer alan verilere gére...” drnedinde oldugu gibi tablo
numaralari kullaniimalidir.

Tablo basliklar tablonun igeriginde ne oldugu bilgisini verecek sekilde kisa, anlasilir
ve agclklayici olmalidir. Cok genel ya da ¢ok ayrintili basliklardan kaginilmalidir.
Tablonun basli§i anketteki bir soru ya da 6lgekteki bir madde olmamalidir.

Tablo notlari tablonun alt kisminda yer alir ve genel notlar, 6zel notlar, olasilik notlari
olmak Gzere G¢ turdlr. Bir tabloda bu notlarin timiine yer verilecekse genel notlar, 6zel
notlar ve olasilik notlar sirasi izlenmelidir. Her not tlrl yeni bir satirda ve sola dayall
olarak baslar. Notlar tablo i¢i tekrari 6nlemek acgisindan 6nem tasir. Genel notlar
kisminda tablonun buttntne iligkin bilgiler yer alir. Kisaltma, sembol vb. agiklamalar
genel notlar kisminin sonunda yer alir. Tablo bagka bir kaynaktan alindiysa, ilgili bilgi
yine bu kisimda verilmelidir. Genel notlar icin Not. (italik) ifadesi kullanilir. Ozel not
kisminda belli bir sttun, satir ya da hucre ile ilgili bilgiler a, b, ¢ harfleri ile st simge
olarak belirtilir (Ornegin, a). Her tablodaki notlar yalnizca o tabloya iliskindir. Yeni bir
tabloya ait 6zel notlar yine a’dan baslamalidir. Olasilik notu kisminda p dederleri ve
istatistiksel testler ile ilgili bilgiler verilir. p dederleri 2 ya da 3 ondalikli olarak verilmeli,
p<0,01 ifadesi yerine p degerinin net olarak verilmesi tercih edilmelidir (p=0,006 gibi).
Olasilik notlari igin *, **, ...igaretlemesi kullanilir.

Tablolar sayisal veriler diginda metin turl bilgi de icerebilir.

Ornek
Tablo 3
Aragtirmada Kullanifan Yayin Tiirt Siniflamasi
Yayin trd Igerik
Kitap Kitap, teknik rapor, bildiri kitabi
Dergi Bilimsel dergi, popiiler dergi, gazete
Elektronik yayin Web sitesi, blog, tez (yiiksek lisans, doktora ve dogentlik tezi)

Diger yayinlar Yayimlanmamis makale, gérisme, arsiv belgesi
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Tablo icerisindeki teknik olmayan basliklarda standart olan kisaltmalar kullanilabilir
(Ornegin, siklik/say! yerine n ya da N, ylzde yerine %, ortalama yerine X, ortanca
yerine X, standart sapma yerine SD, ki-kare yerine 42 gibi...).

EJer tablo icinde verinin saptanamamis olmasindan ya da rapor edilemiyor
olmasindan kaynakli bos birakilmig bir hiicre varsa o hiicreye tire isareti “-” konmali ve
neden tire kondugu tablonun altina genel not olarak belirtiimelidir. Hiicre, veri
eklenmesi uygun olmadigindan dolayi doldurulamamigsa bos birakiimalidir.

Diger sltunlardaki bilgilerden kolaylikla c¢ikarilabilecek bilgiler igcin yeni situn
acllmamahdir. Ornedin, evet ve hayir seceneklerinin yer aldigi bir anket icin
yanitlamayan kimsenin olmadigi varsayimi altinda evet ve hayir segenekleri icin ayri
ayri n ve % degerlerinin verilmesine gerek yoktur. Arastirmanin amaci dogrultusunda
hangisi daha 6nemliyse ona tabloda yer verilir, digeri toplam sttunu yardimiyla
kolaylikla tahmin edilebilir (bkz. Tablo 4).

Tablo ortalama dederleri gibi nokta tahminleri igeriyorsa gliven araliklarina yer
verilmesinde fayda vardir. Glven araliyi degerleri kdseli parantez ile verilebilir ya da
alt ve Ust gliven aralidi limitleri icin ayn birer stitun agilabilir. Kullanilan gliven diizeyi
(%95, %99 gibi) belirtiimelidir. Makale boyunca ayni guven dizeyinin kullaniimasi
kolaylik saglar.

Ornek
Tablo 4 _ ;
Kitliphaneye Gitme Sikli§i ve Evde Internet Baglantisi Olma Durumu Arasindaki lligki
Evet Toplam
Halk kittiphanesine gitme sikliklari n % n %
Hig 63 716 82 707
2 ayda bir ve daha az 13 14,8 20 172
Ayda 1 3 3,4 5 43
Ayda 2 ve daha fazla 9 10,2 9 78
Toplam 88 100,0 116 100,0

" ()= 4881, p=0,181

3. Sekil olusturma
Sekil olarak nitelendirilebilecek gorseller asadida siralanmistir:

grafikler

gizelgeler (6rnedin zaman gizelgeleri, is akis semalari)
haritalar

cizimler

fotograflar

Sekil, makalenin anlasiimasina katki saglamiyor ya da ikileme bilgiye yol agiyorsa
makalede yer almamalidir. Bilgiyi sunmada sekil kullaniminin en iyi ydntem
oldugundan, seklin veriimesi istenen mesaji verdiginden ve en &nemli bilgileri éne
cikardigindan emin olunmalidir.
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Sekillerde seklin metinden bagimsiz olarak kendi basina anlasiimasina yeterli olacak
dizeyde bilgi yer almalidir.

lyi bir sekil kolay anlasilir ve okunabilir olmali, basit ve kolay okunakli yazi tipleri
kullaniimalidir (Times New Roman, Arial gibi). Ayrica, sekil ve sekil elemanlarinin
gorulebilir/okunabilir blyuklikte olmasina da dikkat edilmelidir. Sekil ici yazi puntosu
8'den kuglk, 14'ten buylk olmamalidir.

Seklin her kisminda ve makaledeki tum sekillerde kullanilan yazi tipi metin yazi tipi ile
ayni olmaldir.

Grafiklerde eksenlerin ve grafik ici elemanlarin etiketleri miimkiin oldugjunca kisa ve
acik olmali, 6l¢iim birimleri mutlaka belirtiimelidir.

Sekil basligi seklin altinda yer alir ve seklin aciklamasi iglevini gorir. Bu nedenle
sekilde ayrica sekil bashdi (kelime isleme yazilimlari tarafindan otomatik olarak
Uretilen) yer almasina gerek yoktur.

Sekil bashdi kisa ve agiklayici olmalidir. Sekil basligina eklenmesi gerekli baska bilgiler
varsa eklenebilir. Sekilde gecen semboller, kisaltmalar, terimler bu kisimda aciklanmalidir.
Bunlar disinda tablo agiklamalari i¢in uygulanan kurallar burada da uygulanmalidir.

Sekillerde gecen kisaltma, sembol ve terimler, tim sekil ve tablolarda dahil olmak
Uzere metnin tamaminda ayni sekilde gegmelidir.

Ornek
Bilim ve teknoloji Egitim
Tarih 50Tarih
40 | 40 |
Zaman, 30 | Konum Zaman, . Konum
30 4 i
10,
Kisi Para Kisi Para
Yozde Kurum Yozde Kurum
Ekonomi, isletme ve finans is yasami
50Taﬂh 50Tan‘h
40 ‘ 40
Zaman 10 } Konum Zaman, 40 Konum
20 I 20
10 10
Kisi /) Para Kigi 4 Para
Yizde™ Kurum Yiizde Kurum

Sekil 6. Varlik adi dagilimlarinin radar grafik ile gésterimi (%)
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Birlestiriimesi mimkin olan sekiller tek sekil olarak verilmelidir.

Karsilastirilacak yapidaki grafikler yan yana ya da alt alta verilerek bunlar igin tek grafik
bashgi kullaniimali, her biri ayni buyklik ve dlgekte olmalidir. Etiketler ilgili olduklari
grafige en yakin konumda yer almalidiriar.

Sekil bashgi seklin sinirlarini agsmamalidir. Seklin anlasiimasini saglayacak her turld
bilgi sekil icerisinde yer almalidir. Uzun aciklamalar gerekiyorsa seklin altinda yer
alacak notlar bdlimi kullanilabilir.

Renkli gorsellerde renk yalnizca gorselin anlasiimasi igin bir zorunluluk oldugu
durumlarda kullaniimalidir. Ornegin, CiteSpace gibi gorsellestirme yazilimlari.

Eger sekilde Ugten fazla golgelendirme gerekliyse verilerin gdsterimi icin tablo daha
uygun olabilir. Eger golgelendirmede grafik cubuklarini (bar) ayirt etmede farkli renkler
kullanilacaksa 6zellikle siyah ve gri tonlar iyi bir segenek olabilir.

Sekilde p dederlerinin net olarak verilmesi grafigin anlasiimasini zorlastiriyorsa p<0,05
gosterimi kullanilabilir. Sonuglar metin iginde tartisilirken net p degerleri kullaniimalidir.
Eger p< gosteriminin kullaniimasi gerekliyse, p<0,05, p<0,001, p<0,01 her sekilde ayni
isaretler ile gésteriimelidir (*p<0,05, **p<0,001, ***p<0,01 seklinde).

lyi bir sekil;
= metnin tekrari yerine metne ek bir bilgi niteligindedir,
= sadece 6nemli ve gerekli unsurlari icerir,
= gorsel olarak dikkat daditan unsurlari icermez,
= boyut, sembol, etiket, vs. agisindan okunmasi ve ayirt edilmesi kolaydir,
= amaca uygun olarak hazirlanmis ve anlasiimasi kolaydir,
= metindeki benzer tim sekiller ayni yazi tipinde olusturulmustur,

dikkatlice planlanmig ve haziranmistir.

Ornek
En Uygun Lider Katiphane Madara
Secimi
Liderlik vonelss | | Mesekive: [ | Kislerres Kisisel
Becerileri Beceriler ek lletican Ozellikler
Beceriler Becerileri

Sekil 7. Lider bir kiittiphane midur segimine iliskin hiyerarsik yapi. “Analitik Hiyerarsi
Sureci (AHS) ve Bir Uygulama: Lider Bir Kutiphane Muduri Seg¢imi”, M. Yilmaz, 2010,
Turk Kotlphaneciligi, 24, s. 223 makalesinden aynen alinmistir. Telif hakki Turk
Kutiphaneciligi dergisine aittir, 2010.
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Sekil 8. Scientometrics dergisinin Journal Citation Reports 2014 yili atif degerleri
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Yazar Sayisina ve Tarune Gore Gonderme Omekieri

Abf taro

Parantez igi diger

Dil Ik goncerme Dider ggncermeler Parantez igi Ik gonderme _gondermeler

Tirkge  Cogan {2014) Dogan {2014} {Dogan, 2014} (Dogan, 2014)
Tex yazarh galigma ———

Inglizce  Turner (2014) Tumer (2014) (Tumner, 201¢) (Tumer, 2014}
ik iea Torkge  Cogan ve Sencan (2014) Dogan ve Sencan [2014) {Dogan ve $encan, 20714} [Degan ve Sencan, 2014)

yazan galigma
% o Inglizee  Turner ve O'Neil (2074] Tumer ve ONall (2014) {Tumer ve O Naill, 2014} (Tumer ve O'Nell, 2014)

Torkge  DOBon: SENCANVETAHI  ponaqve et 2014 ook FMAMVETARA . nosanve cigete, 2014)
Ug yazarl galigma {2014}

Inglizce  Turnar, O'Meill ve Patr (2014)  Tumer va dgerern (2014) (Turner, O'Maill ve Peter, 2014)  [Tumer ve digerled, 2014)

Tarkge 5%911'; Sensan, Tegn Ve Al pyoaan vg dgeren (2014) ‘2%‘12?“ Sencan, Tagknve Al oo ve digered, 2014)
Dot yazam allgme Turner, ONl, Peter ve {Tumer, 0Nl Peter ve

Ing lizce Dohe rtv 201 4:j Tumer ve ddeden (2014) Don m 201 4>’ 3 [Tumer va digerlen, 2014)

Cojgan, Sencan, Tagkin, Akga 2 Ty {Dodan, Sencan, Tagkin, Akga & S
ayazariodipre » Turkge w A} @014) C Dogan ve dgereni {2014) ,“?ZN- 201‘“ o (Dogan ve digerden, 2014)
2 Turner, O'Meill. Cenley, Peter : 9 (Turner, O'Meill, Coniey. Peter <

Ingllizce ve Humprries (2014) Tumer ve dgeden (2014) ve Humphies, 2014) (Tumer ve digerlen, 2014)
Altl ve daha fazla Torkge  Cofjan ve dgeden (2014) Dogan ve dderen (2014) (Dogan ve digerled, 2014} [Dodan ve cigeren, 2014)
yazarl caligma inglizee  Tunerve dgeden (2014) Tumer ve dgereri {2014) {Turner ve dgereri, 2014} [Tumer ve digered, 2014)

3 Yuksekedrenm Kundu [YOK 8 {¥ Uksekogretim Kurdu [YOK), u 4
Grup galigmasi - Turkge o0y YOK [2013) 015, YK 2013)
Tanimlanmmig bilinen bir Organization for Ecenoimic {Crganzalion fer Econcime
«isaltmasi var ise Inglizce  Cooperaticn and Development  CECD (2014) Cocperalion and Development  (OECD, 2014)
(OECD, 2014) [OECD), 201¢)

Grup galigmasi - Grup settepe () Hacsliepe Universi U 1 H ( i
adinin kisaltast yok lones; Bl {2012)  Heceltep U'f versiles (2012)  {Hacellepe ! 012 0 , 2012)
e Inglizee  Clobel Libranes [2012) Clood Libraries {2012) {Clobal Libraries, 2012) (CGlobal Librenss, 2012)
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